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TITULO I. NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE PRESUPUESTOS

CAPITULO I.- NORMAS GENERALES

BASE 1.- Régimen juridico del presupuesto del Ayuntamiento de Torre-Pacheco.

La aprobacién, gestién y liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento de Torre-Pacheco se ejecutara de
acuerdo con la normativa legal y reglamentaria vigente, con lo dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion
y con los reglamentos o normas generales, instrucciones y circulares aprobadas por los 6rganos municipales

competentes.

La normativa aplicable es, fundamentalmente, la que se expresa a continuacion:

e Constitucion espariola, de 27 de diciembre de 1978. (CE)

e Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local (LRBRL), modificada por la
Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local.

e Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el Régimen de las Retribuciones de
los Funcionarios de Administracion Local. (TRRL)

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales. (TRLRHL)

e Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo | del Titulo VI del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos. (RD 500/1990)

e Real Decreto 424/2017, de 28 de Abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno
de las entidades del Sector Publico.

e (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del Modelo Normal
de Contabilidad Local.

e (Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los Presupuestos
de las Entidades Locales, modificada por la Orden HAP 419/2014, de 14 de Marzo.

e Ley38/2003 de 17 de noviembre General de Subvenciones. (LGS)

e Real Decreto 887/2006 de 21 de julio por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003 de 17
de noviembre general de subvenciones. (RGS)

e Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

e Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del Registro
contable de facturas en el sector publico.

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera
(LOEPSF) y Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley de Estabilidad presupuestaria en su aplicacion a las Entidades locales, en lo que no se oponga
ala Ley Organica.

e
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e Orden HAP/2105/2012, de 1de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de
informacion previstas en la ley organica 2/2012, de 27 de Abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

e Ley 11/2020, de 30 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2021. (LPGE
2021).

e Reglamento Organico Municipal del Ayuntamiento de Torre Pacheco.

e Cualesquiera otras disposiciones en desarrollo de las anteriores o que regulen materias de
trascendencia econdmica y presupuestaria.

BASE 2.- Ambito funcional y temporal de aplicacién.

2.1. Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y gestion del Presupuesto del Ayuntamiento de Torre-
Pacheco.

2.2. Asimismo, estas Bases se aplicaran, de forma supletoria, al Presupuesto del Consorcios o demas entes
dependientes de este Ayuntamiento.

2.3. La vigencia de estas bases sera la misma que la del Presupuesto, y su modificacion requerira los mismos
tramites que para su aprobacion. En caso de prérroga del Presupuesto, estas Bases regiran, asimismo, durante
dicho periodo.

BASE 3.- Estructura presupuestaria.

3.1. La estructura del Presupuesto General del Ayuntamiento de Torre-Pacheco se ajusta Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los Presupuestos de las Entidades
Locales, modificada por la Orden HAP 419/2014, de 14 de marzo.

3.2. La clasificacién de los créditos incluidos en el estado de gastos es la siguiente:

a) Clasificacion organica: Por Concejalias de Gestion.
b) Clasificacién por programas: Area de gastos, politicas de gastos y grupo de programas.
c) Clasificacion econémica: Capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

3.3. Laaplicacidén presupuestaria, se define, en consecuencia, por la conjuncion de las clasificaciones organica,
por programas y economica y constituye la unidad sobre la que efectuara el registro contable de las
operaciones de ejecucion del gasto. No obstante, lo anterior, el control fiscal se realizara al nivel de vinculacion
gue se establece en la Base 6°.

3.4. Se entenderan abiertas y consignadas con “cero” euros, a los efectos de la vinculacion juridica y
modificaciones presupuestarias, todas las aplicaciones presupuestarias obtenidas por la agregacion de las dos
clasificaciones de la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.
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Por tanto, en los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel
de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo nivel de
vinculacioén juridica cuyas partidas no figuren expresamente en el estado de gastos publicos por ser su
consignacion “cero” de acuerdo con lo anterior, no sera precisa previa operacién de transferencia de crédito,
pero en el primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD 0 ADO) habréa de hacer
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera operacion imputada al

concepto”.

3.5. Las previsiones del estado de ingresos en su clasificacién econ6mica, se desarrollan en los niveles de

Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

BASE 4.- El Presupuesto General del Ayuntamiento de Torre-Pacheco.

4.1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Torre-Pacheco, se integra por:

a) Elpresupuesto del Ayuntamiento de Torre-Pacheco.

ENTIDAD ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS
AYUNTAMIENTO TORRE-PACHECO 43.204.42497 € 43.204.42497 €

b) Los estados de previsién de gastos e ingresos la Sociedad Mercantil Radio Municipal Torre-

Pacheco.
ENTIDAD ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS
RADIO MUNICIPAL TORRE-PACHECO 115.563,06 € 115.563,06 €

c) El presupuesto del Consorcio de Television Digital Terrestre Mar Menor.

ENTIDAD ESTADO DE INGRESOS ESTADO DE GASTOS

CONSORCIO T.D.T. MAR MENOR 318.705,50 € 318.70550 €

BASE 5.- Informacion sobre ejecucion presupuestaria.

5.1. En cumplimiento de lo previsto en el articulo 207 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (en lo sucesivo TRLRHL), la
Intervencion de la entidad local remitira al Pleno, por conducto de la presidencia, informacion de la ejecucion

e
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de los presupuestos y del movimiento de la tesoreria por operaciones presupuestarias independientes y
auxiliares del presupuesto y de su situacién, con periodicidad trimestral.

5.2. Asimismo, la Intervencién General, con periodicidad trimestral, y por conducto de su presidencia, enviara al
Pleno la informacién remitida al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en cumplimiento de lo
establecido en la Orden HAP/2105/2012, de 1de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro
de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

5.3. De acuerdo con lo previsto en el articulo 218 TRLRHL el 6rgano interventor elevara informe al Pleno de
todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados, asi
como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de ingresos. Dicho informe atendera
Unicamente a aspectos y cometidos propios del ejercicio de la funcion fiscalizadora, sin incluir cuestiones de
oportunidad o conveniencia de las actuaciones que fiscalice y constituira un punto independiente en el orden
del dia de la correspondiente sesion plenaria. El Presidente de la Corporacién podra presentar en el Pleno
informe justificativo de su actuacién.

5.4. Conforme a los dispuesto en el articulo 12 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, el 6rgano de control interno
elaborara un informe anual en el que evaluara el cumplimiento de la normativa en materia de morosidad,
siendo elevado el mismo al Pleno.

BASE 6.- Vinculacion juridica.

6.1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General del Ayuntamiento de Torre-Pacheco o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. EL cumplimiento de tal limitacidén se verificara al nivel de vinculacion
juridica establecida en el apartado siguiente.

6.2. Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente vinculacion de
los créditos para gastos:

e Clasificacion por programas: area de gasto. (1 digito).
e (lasificacién econdmica: El nivel de vinculacion juridica de los créditos sera, en funcién del capitulo
de la clasificacién econdmica del estado de gastos, el siguiente:
= Capitulo Primero “Gastos de personal”: Capitulo. (1 digito), para el conjunto de programas.
= Capitulo Segundo “Gastos Corrientes en Bienes y Servicios”: Capitulo. (1 digito).
= Capitulo Tercero “Gastos Financieros”: Capitulo (1 digito).
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= Capitulo Cuarto “Transferencias Corrientes”: Concepto (3 digitos)

= Capitulo Quinto “Fondo Contingencia”: Capitulo (1 digito).

= Capitulo Sexto “Inversiones Reales": Capitulo (1 digito), salvo proyectos de gastos con financiacion
afectada, en cuyo caso tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion con que figuren en el
Estado de Gastos del Presupuesto.

= Capitulo Séptimo “Transferencia Capital”: Concepto (3 digitos).

= Capitulo Octavo “Activos Financieros”: Capitulo (1 digito).

= Capitulo Noveno “Pasivos Financieros”: Capitulo (1 digito).

6.3 La clasificacién organica lo sera a efectos contables y de organizacion del circuito de facturacion, sin
embargo, no tendra efectos en los distintos niveles de vinculacion juridica.

BASE 7.- Prorroga del presupuesto

7.1.La prérroga del presupuesto municipal se producira de acuerdo con lo establecido en el articulo 169 TRLRHL
y articulo 21 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo | del Titulo VI del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, en materia de presupuestos (en los sucesivo, RD 500/1990).

7.2.Una vez aprobado el presupuesto definitivo, por el Concejal de Hacienda, previo informe de la Intervencién,
se efectuaran los ajustes necesarios para dar cobertura a todas las operaciones efectuadas durante la vigencia
del presupuesto prorrogado.

7.3. El presupuesto definitivo se aprueba con efectos 01-01-2021. Las modificaciones realizadas sobre el
presupuesto prorrogado mediante la modalidad de transferencia de crédito se consideran incluidas en los
créditos iniciales, anulandose las referidas modificaciones en el momento de aprobacion del presupuesto
definitivo.

CAPITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITO
BASE 8.- Modificaciones de crédito.

8.1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda del nivel de vinculacién
juridica, segun lo establecido en la Base 6% se tramitara el expediente de modificaciéon presupuestaria que
proceda, de las enumeradas en el TRLRHL y RD 500/1990 de 20 de abril, con sujecién a las prescripciones
legalesy las particularidades reguladas en estas Bases.

8.2. Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma, que valorara la
incidencia que puede tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento de su aprobacién.

8.3. Los expedientes de modificacion, que habran de ser previamente informados por el Organo Interventor, se
someteran a los tramites de aprobacion que se regulan en las siguientes Bases.

8.4. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que no se haya cumplido
el trdmite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva, salvo que por este sean declarados
inmediatamente ejecutivos, segun lo establecido en el articulo 38.4. del RD 500/1990 de 20 de abril.
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Base 9.- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

9.1. Cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no exista en
el presupuesto de la corporacién crédito, o sea insuficiente o no ampliable el consignado, el Presidente o
concejal con delegacion ordenara la incoacion del expediente de concesion de crédito extraordinario, en el
primer caso, o de suplemento de crédito, en el segundo. La incoacion se acompafnara de memoria justificativa
de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a
gue esté establecida la vinculacién de los créditos. Igualmente, se debera especificar la concreta partida
presupuestaria a incrementar y el medio o recurso que ha de financiar el aumento que se propone.

9.2. El expediente, que habra de ser informado por el Interventor y dictaminado por la Comision Informativa de
Hacienda y Presupuestos, se sometera a la aprobacién del Pleno de la Corporacién con sujecion a los mismos
tramites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacion, asimismo, las normas sobre informacion,
reclamaciones y publicidad.

BASE 10.- Créditos ampliables.

10.1. La ampliacion de créditos, conforme al articulo 39 del Real Decreto 500/1990, es la modificacion al alza
del Presupuesto de Gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcion de los recursos a ellas afectados, no
procedente de operacion de crédito.

Para que pueda procederse a la ampliacién serd necesario el previo reconocimiento en firme de mayores
derechos sobre los previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se

pretende ampliar.

10.2. En particular, se declaran ampliables las siguientes partidas presupuestarias:

Estado de Gastos

Estado de Ingresos

Proyecto Platea Taquilla

334.226.09.10 312.01
Actividades culturales y otras CAES Taquilla Tasa actuaciones culturales Taquilla
334.226.09.1 312.02

Tasa actuaciones culturales Taquilla Platea

Servicio de Agua Potable y Alcantarillado

11/1610/227.99.26 300.00
Servicio de Agua Potable Tasa Servicio de Abastecimiento de Agua Potable
11/1600/227.99.27 301.00

Tasa Servicio de Alcantarillado

2/2210/831.00
Préstamos LP personal

831.00
Anticipos personal LP

e
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10.3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacién de un expediente que seré aprobado por el Alcalde o, en
su caso, concejal con delegacion, previo informe de la Intervencion municipal.

BASE 11.- Transferencias de créditos.

11.1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias correspondientes
a diferentes niveles de vinculacién juridica, mediante transferencia de crédito, con las limitaciones previstas
en las normas contenidas en los articulos 179 y ss. TRLRHL y articulo 41 RD 500/1990.

11.2. Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciaran a peticion de las distintas unidades
organicas o concejalias delegadas, con el visto bueno de la Concejalia de Hacienda, quien incoara el expediente
correspondientey, previo informe del Interventor, se aprobaran por decreto de la Alcaldia o, en su caso, concejal
delegado, siempre y cuando tengan lugar entre partidas de la misma area de gasto o cuando las bajas y las
altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes seran ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.

11.3. En otro caso, la aprobacion de los expedientes de transferencia entre distintas areas de gasto
corresponderd al Pleno de la Corporacion, con sujecion a las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad a que se refieren los articulos 179 y siguientes del RD legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 12.- Generacion de créditos.

Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria
especificados en el articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de abril. Justificada la efectividad de la recaudacion de
los derechos o la existencia formal del compromiso, o el reconocimiento del derecho, segun los casos, se
procedera a tramitar el expediente, que se iniciarda mediante propuesta del Alcalde-Presidente o concejal
delegado. El expediente se someterad a informe del 6rgano interventor, correspondiendo su aprobacion
corresponderd a la Alcaldia o concejal con delegacion.

BASE 13.- Incorporacion de remanentes.

13.1. De conformidad con lo dispuesto en el TRLRHL y RD 500/1990, podran incorporarse a los correspondientes
créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello
suficientes recursos financieros, los siguientes:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que hayan sido
concedidos o autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su
concesion o autorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

e
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d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos afectados.
e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

13.2. A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del ejercicio, la
Intervencion elaborara un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de
obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos disponibles en las partidas
afectadas por expedientes de concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias,
aprobados o autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio.

c) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos Disponibles en las Partidas
destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos en gjercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos Disponibles en partidas relacionadas
con la efectiva recaudacion de derechos afectados.

13.3. El estado formulado por la Intervencidn se sometera a examen del érgano competente, al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporacion de remanentes, propuesta que se le acompanara de los
proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucion de la correspondiente actuacion a lo largo
del ejercicio.

13.4. Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar, el Presidente o concejal
con delegacion en la materia, previo informe del Organo Interventor, establecera la prioridad de actuaciones.

13.5. Comprobado el expediente por la Intervencion, y la existencia de suficientes recursos financieros, se
elevara el expediente al Presidente de la Corporacién o concejal delegado.

BASE 14.- Bajas por anulacion

14.1. Cuando el Alcalde o concejal delegado estime que el saldo de crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio, podra ordenar la incoacién del expediente de baja por anulacién y la correspondiente
retencion de crédito. La aprobacién correspondera al Pleno, siendo inmediatamente ejecutivas sin necesidad
de efectuar ningun tramite.

14.2. Cuando las bajas de créditos se destinen a la financiacion de suplementos de crédito o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion de aquellos.

14.3. En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de remanentes de tesoreria negativos o para
cualquier otra finalidad que determine el Pleno de la Entidad, éstas seran inmediatamente ejecutivas sin
necesidad de efectuar ningun tramite adicional.
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BASE 15.- Fondo de Contingencia

15.1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 18.4. del Real Decreto-ley 8/2013, de 28 de junio, de medidas
urgentes contra la morosidad de las administraciones publicas y de apoyo a entidades locales con problemas
financieros Las Entidades Locales, se crea un fondo de contingencia con una dotacién del 1% del importe de

sus gastos no financieros en la aplicacién presupuestaria 03/9290/500.00 «Fondo de Contingencia».

15.2. Contra los créditos consignados en el fondo de contingencia no podra imputarse directamente gasto
alguno. Unicamente se utilizaran para financiar transferencias de crédito a partidas presupuestarias que
correspondan a la naturaleza econdmica del gasto a realizar y sélo podran destinarse para gastos concretosy
determinados, derivados de necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales, para las que no exista

crédito presupuestario o éste sea insuficiente.

15.3. El remanente de crédito al final de cada ejercicio en el Fondo de Contingencia no podra ser objeto de

incorporacion a ejercicios posteriores.

TITULO II. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

BASE 16.- Anuvalidad presupuestaria.

16.1. Con cargo a los créditos del estado de gastos s6lo podran contraerse obligaciones derivadas de gastos
realizados en el ejercicio.

16.2. No obstante, y con caracter excepcional, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, sin necesidad
de tramitar expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, en el momento de aprobacién del
reconocimiento de la obligacion por el 6rgano que corresponda, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el articulo 182.3. TRLRHL. A tales efectos, se
entenderd que el gasto esta debidamente comprometido cuando exista un acuerdo por el que se contrataa un
tercero en el ejercicio anterior, de forma que existe un acto con relevancia para terceros, conforme a lo
dispuesto en el art. 56 del Real Decreto 500/1990 y, obviamente, con la oportuna retencion de crédito previa a

su realizacion.

16.3. En los supuestos no contemplados en el punto anterior, el reconocimiento de obligaciones de ejercicios
anteriores como consecuencia de la realizacién de un gasto efectivamente ejecutado en los mismos
correspondera al Alcalde-Presidente o concejal con delegacion en la materia, siempre que exista crédito
suficiente en la aplicacion presupuestaria correspondiente. Por el contrario, correspondera al Pleno el
reconocimiento extrajudicial de créditos cuanto no exista dotacién presupuestaria.
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16.4. El expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito se incoara por el Alcalde-Presidente o concejal
con delegacion en la materia, sefialando las causas que motivaron que el gasto no se reconociese en su
ejercicio de procedencia asi como que la aprobacién del reconocimiento de los créditos no supone perjuicio
alguno para compromisos de gastos debidamente adquiridos en el ejercicio en curso, de forma que las
dotaciones consignadas en el presupuesto son suficientes para soportar los mencionados gastos. Igualmente,
se incorporara certificado de la intervencion que acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente en la
partida presupuestaria.

CAPITULO II. GESTION PRESUPUESTARIA

BASE 17.- Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

17.1. La gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se realizara a través de las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto. (A)

b
c

)
) Disposiciéon o Compromiso del gasto. (D)

) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion. (0)
)

d) Ordenacion del pago.

17.2. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un mismo acto
administrativo de gestion del Presupuesto de Gastos podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las
enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se acordaren en
actos administrativos separados. En este caso, el érgano que adopte el acuerdo debera tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que en aquel se incluyen.

17.3. La acumulacion de fases puede afectar, exclusivamente, a los siguientes supuestos:

a) Autorizacion - Disposicion. (AD)
b) Autorizacion — Disposicién - Reconocimiento de la obligacion. (ADO)

17.4. Autorizacién y Disposicion (AD): Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por

la Corporacion en ejercicios precedentes, originaran la tramitacion del documento “AD” al principio del ejercicio
sin otro tramite ni nueva aprobacion, por el importe del gasto imputable al mismo, siempre que el gasto
coincida con el aprobado por el 6rgano competente en el ejercicio anterior.

En concreto, se prevé la tramitacién acumulada de la fase AD para los siguientes gastos:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida o hasta la finalizacion del
contrato si éste finalizara en el ejercicio.
- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo.
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- Intereses y cuotas de amortizacién de préstamos concertados, cuando se conozca de forma
exacta.

- Contratos menores.

- Subvenciones de concesién directa, en cualquiera de los casos contemplados en la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Modificaciones de contratos o convenios.

- Prérrogas de contratos o convenios.

- Ayudas reguladas en el Reglamento Regulador del procedimiento de concesion de prestaciones
sociales de caracter econémico, de pago periédico.

- Gastos de personal.

- Revisiones de precios derivadas de contratos o convenios.

Los documentos “0” se tramitaradn cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la prestacién del servicio o la

adquisicion del bien contratado.

17.5. Autorizacion - Disposicion - Reconocimiento de la obligacion (ADO): La adquisicion de bienes o realizacion

de otros gastos no sujetos a procedimiento de contratacidn en los que la exigibilidad de la obligacién puede
ser inmediata, originaran la tramitacion del documento "ADQ". En concreto, se prevé la tramitacién acumulada

de la fase ADO para los siguientes gastos:

- Adquisicidon de pequefio material.

- Dietas

- (Gastos locomocidn

- Intereses de demora

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables al personal.

- Otros gastos.

- Ayudas reguladas en el Reglamento Regulador del procedimiento de concesion de prestaciones
sociales de caracter econémico de pago Unico.

- Reconocimientos extrajudiciales de créditos y convalidaciones.

- Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, debiendo quedar acreditada la existencia de crédito adecuado y suficiente
en el ejercicio de procedencia y del correspondiente acuerdo o acto administrativo validamente
adoptado por el 6rgano competente con arreglo al procedimiento administrativo aplicable, de
forma que resulte vinculante frente a terceros. La acreditacién de la existencia de crédito
adecuadoy suficiente en el ejercicio de procedencia podra realizarse con la indicacion del nUmero
de la propuesta del ejercicio en el que se comprometié el gasto, o en su defecto, del nUmero
identificativo de la retencién de crédito efectuada al efecto. El procedimiento anterior no sera de
aplicacion en el caso de incorporacion de remanentes autorizados o comprometidos.

- Contratos menores de escasa cuantia por un importe en el valor estimado inferior a 1.200,00 €.

11
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BASE 18.- Retencion de crédito

18.1. Con caracter previo a la realizacion de un gasto, debera de remitirse a Intervencion solicitud de retencion
de crédito, quien verificara la existencia de consignacion presupuestaria adecuada y suficiente a nivel de
vinculacién juridica de la partida a la que deba imputarse el gasto, expidiendo seguidamente la certificacion
correspondiente (RC).

18.2. La retencion de crédito no podra ser anulada, sino por error comprobado o por desistimiento del gasto,
extremo que debera notificarse a la Intervencion municipal, devolviéndose el documento original de retencion
de crédito, quien expediréa el correspondiente documento contable negativo (RC/).

18.3. La anotacion contable de la retencidn dara origen a una referencia contable compuesta del afio y nUmero

secuencial.

18.4. La certificacion de existencia de crédito (documento RC) podré ser sustituida por informe de Intervencion,
donde conste la indicacidn de que se ha retenido el crédito y la referencia contable consiguiente, surtiendo los
mismos efectos que el documento contable citado.

BASE 19. Autorizacion de Gastos. (Fase A)
19.1. La autorizacion de gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, siendo el acto
administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado, en cuantia cierta o aproximada,

para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

19.2. El 6rgano competente para dicha autorizacion sera el Pleno o el Presidente de la Corporacion, segin
establezca la normativa vigente.

19.3. Con el acuerdo, se tramitara el documento contable "A”.

BASE 20.- Disposicion de Gastos. (Fase D)

20.1. La fase de disposicién o compromiso de gastos es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de un
gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica frente a terceros y vincula a la Entidad Local a la

realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia, como en las condiciones de su ejecucion.

20.2. Son érganos competentes para aprobar la disposicion de gastos los que tuvieran la competencia para su

autorizacion.

20.3. Cuando en el inicio del expediente de gasto se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor, se
acumularan las fases de autorizacién y disposicion, tramitandose el documento contable “AD".
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BASE 21.- Reconocimiento de la obligacioén. (Fase 0)

21.1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un
gasto autorizado y comprometido, previa acreditacién documental, ante el érgano competente, de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que autorizaron y
comprometieron el gasto. La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que la Entidad reconozca un deudor por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o
solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la correspondiente autorizacion, podra
producirse la obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o
ejecutante.

21.2. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de la realizacion
de la prestacién o del derecho del acreedor, debidamente conformado, segun la naturaleza del gasto. A tales
efectos, se consideran documentos justificativos los que se exponen a continuacion:

21.2.1. En los gastos del Capitulo |, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal directivo, eventual, funcionario y laboral,
asi como retribuciones de miembros electivos con dedicacion exclusiva o parcial se justificaran
mediante las ndminas mensuales, en las que constard diligencia del Servicio de Personal y el
conforme del concejal de personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios liguidados en el periodo a que corresponden.

Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones precisaran que por parte del
Servicio de Personal se certifique que han sido prestados los servicios especiales o que procede
abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora de
éstas.

b) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes,
gue tendran la consideracion de documento “0".

c) En otros conceptos, cuyo gasto esté destinado a satisfacer servicios prestados por un agente
externo, sera preciso la presentacion de factura.

21.2.2. En los gastos del Capitulo I, con caracter general, se exigira la presentacién de factura cuyo
contenido se ajuste al Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion y salvo que, con arreglo a la legislacion tributaria,
no sea preceptiva la emision de la misma.
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Con respecto a las facturas que se expidan para su tramite como consecuencia de la ejecucion de los
contratos, incluidos los contratos menores, deberdn ser originales, siendo entregadas en primera
instancia en el Registro General del Ayuntamiento, donde serdn escaneadas, lo que permitira de
manera inmediata su rescate del sistema informatico por la Intervencion General y su anotacién en el
registro de facturas de la aplicacion de contabilidad. La Intervencion remitird las facturas a los
Centros Gestores que seran responsables de comprobar que la descripcién que viene en las facturas
se corresponde efectivamente con los bienes entregados, la obra, el suministro o el servicio prestado,
asi como el buen estado de los mismos, comprobando su coincidencia en cuanto a caracteristicas
técnicas, precios, nUumero de unidades, mediciones, etc. con lo establecido en los pliegos de
condiciones que rigieron la contrataciony con la adjudicacién efectuada por el érgano de contratacion.
Serarequisito indispensable para su admision que lleven la conformidad segun modelo adjunto a estas
bases, suscrita por el responsable del contrato o personal designado al efecto, y con el V° B°® del Sr.
Alcalde o concejal con competencia en la materia. En las facturas tramitadas a través del programa
informatico, la firma electronica realizada por éstos en la propia factura, equivale a prestar la
conformidad a la misma, tanto en la realidad de las prestaciones como en su adecuacién a lo
contratado.

En caso de indemnizaciones a las que se refiere el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, se deberan de aportar los documentos de autorizacion de la
comision de servicio y de realizacion de los gastos.

21.2.3. Los gastos por intereses y amortizacion (capitulo Il y IX) que originan un cargo directo en cuenta
bancaria, se justificardn con documento ADO, acompafiado del resguardo bancario del cargo
efectuado e informe del Tesorero donde se haga constar que el importe adeudado es conforme a las
condiciones contractuales establecidas en el contrato de préstamo correspondiente.

21.2.4. En los gastos de inversion (capitulo VI), las certificaciones de obras o los correspondientes
documentos que acrediten la realizacion total o parcial del contrato, asi como las relaciones valoradas
cuando proceda, expedidas por los servicios técnicos correspondientes, a las que se unira en el
momento de la expedicién de la orden de pago la correspondiente factura emitida por el contratista
con las formalidades debidas exigidas en la legislacion vigente en cada momento.

21.2.5. La concesién de préstamos al personal de la Entidades Locales generara la tramitacion de
documento “ADO", cuyo soporte serd la solicitud del interesado y el acto administrativo de su

concesion.

21.2.6. En el caso de los miembros electivos sin dedicaciéon exclusiva o parcial, por las asistencias a
Sesiones de la Junta de Gobierno, Comisiones Informativas, Pleno y demas 6rganos colegiados de cada
una de las entidades que integran el Presupuesto General, la certificacidon que se expida por la
Secretaria acreditativa de la asistencia a la sesién correspondiente.
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21.2.7. En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite fehacientemente el
reconocimiento de la obligacion.

21.3. Estaran obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan entregado bienes o
prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y como dispone el
articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el sector pUblico:

e Sociedades anonimas.

e Sociedades de responsabilidad limitada.

e Personasjuridicasy entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola.

e Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafol en los
términos que establece la normativa tributaria.

e Uniones temporales de empresas.

e Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo de Pensiones, Fondo
de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del
mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

Como excepcidn a esta norma, podran registrar sus facturas a través del Registro General del Ayuntamiento
de Torre Pacheco aquellos proveedores objeto de contratacion menor cuyo importe no supere los 500,00 EUR
IVA e imp. incluidos, los que sean objeto de suscripciones periddicas, las emitidas por empresas extranjeras, y
las facturas integrantes de pagos a justificar, que en todo caso deberan ser originales e incluir documento
acreditativo del pago.

BASE 22.- Tramitacion contable de expedientes de contratacion.

22.1. Normas especiales en materia de contratacion:

La normativa aplicable a las propuestas de contratacién que realicen los distintos Centros Gestores, se
ajustaraenlo queresulte de aplicacidn, a la legislacion basica de contratos del sector publico que se encuentre
vigente en cada momento, estando constituida en la actualidad por la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, (BOE nUmero 272 de 9 de
noviembre de 2017, en lo sucesivo LCSP).

De acuerdo con lo anterior, los expedientes de contratacion se iniciardn por el érgano de contratacién
motivando la necesidad del contrato, y deberan cumplir los requisitos establecidos en el articulo 116 de la LCSP
y, en concreto, deberan incorporar el pliego de cldusulas administrativas particulares y el pliego de
prescripciones técnicas, asi como el certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le
sustituya, y en su caso, la fiscalizacion previa de la Intervencion.
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Dando cumplimiento al apartado 4 del citado precepto legal, en el expediente de contratacion debe constar la
adecuada justificacion de los siguientes extremos:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.

b) La clasificacion que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econémica y financiera, y los criterios que se tendran en
consideracion para adjudicar el contrato, asi como las condiciones especiales de ejecucion del mismo.

d) Elvalor estimado del contrato con unaindicacién de todos los conceptos que lo integran, incluyendo siempre
los costes laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar satisfaccion mediante la contratacion de las
prestaciones correspondientes; y su relacion con el objeto del contrato, que debera ser directa, clara y
proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

g) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

En concordancia con lo anterior, con caracter general, y previamente al acuerdo del 6rgano de contratacion del
inicio de un expediente de contratacidn, el Area o Servicio gestor habra de justificar de forma motivada la
necesidad del contrato y la oportunidad de contraer el gasto, mediante el oportuno informe-propuesta del Jefe
de Servicio o responsable de la Unidad, con el V° B° del Concejal del Area correspondiente, en el que deberan
constar los datos referidos en el articulo 116.3 de la LCSP que se explicitan en el parrafo anterior, y cuantos
datos complementarios resulten precisos para la elaboracién del pliego de clausulas administrativas
particularesy al que se adjuntara el correspondiente pliego de prescripciones técnicas.

Sin perjuicio de lo anterior, para la fiscalizacién previa favorable de los expedientes de contratacion en las
diferentes fases de ejecucion del gasto, deberan cumplirse, en todo caso, los requisitos y aportarse la
documentacién que a tal efecto se establecen en estas bases.

22.2. Aprobado el expediente de licitacidn, se contabilizard el documento "A”".

22.3. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto se contabilizara el documento “D".

22.4. Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente se realice el objeto del contrato, se tramitaran los
documentos contables "0".

22.5. Reglas para los expedientes de contratos menores.

Se consideraran contratos menores, de conformidad con la definicion establecida en funcién de su cuantia por
el articulo 118.1 LCSP, los contratos de valor estimado inferior a 40.000,00 euros, cuando se trate de obras, 0 a
15.000,00 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios. A tal efecto, el valor estimado de los
contratos se calculara siguiendo las directrices contenidas en el articulo 101 de la LCSP, y en ningln caso
incluirad el IVA. En este sentido, queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los
tramites y la publicidad establecida en la legislacién vigente o en la presente base.

Los contratos menores no podran tener duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga, ni cabréa la revision
de precios. Aun no pudiendo los contratos menores tener una duracion superior a un ano (art. 29.8 LCSP); no
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obstante, es posible que un contrato menor extienda sus efectos al gjercicio siguiente del ano de la resolucidn
de adjudicacion, siempre dentro del horizonte temporal de 12 meses. En este caso debera informarse la
distribucion plurianual del gasto a los efectos de retener, autorizar y disponer (RC y AD) Unicamente los
créditos que proceda gastar en el ejercicio en que se adjudique el mismo y contabilizar separadamente los
apuntes AD del ejercicio futuro.

En los contratos menores la tramitacion del expediente exigird el informe del érgano de contratacién
motivando la necesidad del contrato. Asimismo, se requerira la aprobacion del gasto acreditando que existe
documento de Retencion de Crédito (RC) y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que debera
reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba
existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse
el informe de las oficinas o unidades de supervision a que se refiere el articulo 235 LCSP cuando el trabajo
afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. Ademas de lo anterior, en estos contratos menores
se acreditara la presentacién de la documentacién que, en materia de seguridad y salud en el trabajo, sea
exigible en virtud del tipo de obra de que se trate y se exigira, asimismo, cuanta documentacién relativa a la
ejecucion del contrato sea preceptiva, de conformidad con la normativa de aplicacion.

Se deben incorporar al expediente, como minimo, tres ofertas a empresas que cuenten con la suficiente
capacidad de obrar y solvencia técnica de acuerdo a las caracteristicas de la prestacion a realizar, procurando
siempre la concurrencia del mayor nUmero posible de ofertas, utilizando a tal efecto sistemas de invitacion
que, preservando la necesaria constancia del tramite procedimental, coadyuven a facilitar referida
concurrencia. Sera determinante para la adjudicacion de este tipo de contratos la obtencion de la mejor oferta
econdmica posible. Con caracter excepcional, de no recaer la adjudicacion del contrato menor en la mejor
oferta econdmica, debera justificarse en el expediente, de forma razonable y fundada, las razones que motivan
tal circunstancia.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar que
cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion y siempre que se cumplan las
normas establecidas en el articulo 118 de la LCSP referidas anteriormente.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en los parrafos precedentes, los responsables de los 6rganos gestores
adjuntaran obligatoriamente a la propuesta de gasto un informe que acredite y justifique la necesidad del
contrato, y en el caso de contratos de servicio, la insuficiencia de medios para hacer frente a la necesidad. En
dicho informe se haréa constar, asimismo lo siguiente:

a) En todos los casos, la justificacion de que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion
de las reglas generales de la contratacién en cumplimiento a lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 118 de
la LCSP. A tal efecto, se entendera en todo caso que concurre la circunstancia anterior, cuando se constate la
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posibilidad de celebracion de diferentes contratos menores relativos a prestaciones de caracter o naturaleza
unitarios, perfectamente definidas, cuyas caracteristicas no pueden variar de manera sustancial.

En este sentido y en el mismo informe, debe hacerse obligatoriamente referencia a que, tanto la prevision de
gasto necesario para hacer frente a la necesidad de que se trate como su duracion, no exceden de los limites
legales establecidos para el contrato menor.

b) En los casos en que se proponga un determinado adjudicatario del contrato menor, sin solicitar otras ofertas
o presupuestos, deberan expresarse en el informe los motivos de interés pUblico que justifican la propuesta de
no solicitar otras ofertas o presupuestos atendiendo a los principios de buena administracién y eficiente

utilizacion de los fondos publicos.

c) Bienes inventariables: Si se tratase del suministro de bienes que tengan la naturaleza de bien inventariable,
el Centro Gestor lo hara constar expresamente, debiendo ser comunicado al Departamento de Patrimonio para
su supervisién. Una vez realizado el suministro, y reconocida la correspondiente obligacién, por el Centro
Gestor se enviara copia de la correspondiente factura conformada al Departamento de Patrimonio, en la que
se contenga la descripcion del bien suministrado y el importe del mismo, comunicando cualquier otra
informacion que resulte precisa para su alta en el Inventario. Como regla general, no se consideraran
inventariables los bienes cuyo valor de adquisicion sea inferior a 250 euros.

La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacion del
acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, y en la medida en que resulten
imprescindibles, la contratacién de los servicios necesarios para la suscripcién o la contratacién citadas
anteriormente, podran efectuarse, cualquiera que sea su cuantia siempre que no tengan el caracter de
contratos sujetos a regulacién armonizada, de acuerdo con las normas establecidas en la LCSP y en estas
Bases de Ejecucién para los contratos menores.

Estos requisitos aplicables a todos los contratos menores se consideran minimos, sin perjuicio de que por el
organo de contratacion se puedan exigir otros, en aras de una mayor eficacia, garantizando la mejor ejecucién
de la prestacién que se esté contratando o en aras de una mayor eficiencia en la ejecucion del gasto
presupuestario, con el fin de conseguir la mejor satisfaccion del interés publico con criterios de eficacia, y con
sujecion a los principios de integridad, libertad de acceso a las licitaciones, no discriminacion, trasparencia,
concurrencia y libre competencia entre empresarios o profesionales, conforme a lo establecido en el articulo
1de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Los tramites anteriores, asi como el resto de requisitos establecidos en la presente base, se sustanciaran ante
el Servicio de Contratacidn, que sera el encargado de la publicidad de los contratos menores. EL Organo Gestor
dara cuenta al Servicio de Contratacion, al menos, trimestralmente, de los contratos menores tramitados y
procedera a la publicacion en la forma prevista en el articulo 63.4 de la Ley 9/2017. La informaci6n a publicar
para este tipo de contratos serg, al menos, su objeto, duracién, el importe de adjudicacién, incluido el Impuesto
sobre el Valor Anadido, y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por terceros (identidad del

adjudicatario).
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22.6. En todo caso, la tramitacidon contable de contratos menores exige la solicitud de retencion de crédito a

Intervencion.

22.7. Aprobado el expediente de licitacion menor, conociendo el adjudicatario y el importe exacto del gasto por
el 6rgano de contratacion, se contabilizara la acumulacién de las fases de autorizacion y disposicién del gasto,
y se contabilizard mediante el documento “AD".

22.8. Una vez que se realice el objeto del contrato menor, se debera dar traslado del expediente de la
contratacioén a la Intervencién Municipal para que lo asocie a la factura conformada por el érgano Gestor para
gue se puedan tramitar los documentos contables “0".

22.9. Reglas para los contratos menores de escasa cuantia.

Se establece una excepcidon a las reglas de los contratos menores del apartado anterior siguiendo la
recomendacion 1/2019, de 4 de diciembre, de la Junta Consultiva de Contratacion de Canarias, sobre eficiencia
en la contratacién puUblica relativa a los contratos menores de escasa cuantia y a la vista del Decreto de la
Concejalia-delegada en materia de Personal y Contratacién de fecha 27 de enero del afo 2021, que establece
los supuestos de simplificacion administrativa en los contratos administrativos de servicios y de suministros,
con la calificacion de menores, y cuyo valor estimado no supere los 1.200 €, se propone que para la tramitacién
de este tipo de expedientes por el Organo Gestor ha de cumplimentarse debidamente el documento que se
encuentra en el Anexo V de estas bases y a su vez debe ir acompafado por un Unico presupuesto que refleje
los precios habituales del mercado. Una vez firmado dicho documento por el proponente, sera remitido a la
Intervencion Municipal para la realizacién del documento RC. Tras la realizacién de la oportuna Retencion de
Crédito (RC) y la firma del Interventor Municipal acreditando la existencia de crédito necesario, sera devuelto
el documento al Organo Gestor para que se proceda a la aprobacién de la ejecucion del gasto menor de escasa
cuantia con la firma del concejal competente con delegacion genérica. En caso de que no se disponga en el
Presupuesto Municipal de crédito adecuado y suficiente para la ejecucion del gasto, el documento que se ha
iniciado para la tramitacion de contratos menores de servicios y suministros cuyo valor estimado no supere
los 1.200,00 €, sera devuelto al Organo Gestory no se podra proceder a la ejecucion de los trabajos propuestos.

22.10.Unavez que se realice el objeto del contrato menor, y recibida la factura conformada por el érgano Gestor,
deberd asociarse el RC a la factura para que se pueda tramitar el documento contable “ADO".

CAPITULO IIl. NORMAS ESPECIALES DE GESTION DE GASTOS

BASE 23.- Gastos atenciones protocolarias y representativas

23.1. Se consideran gastos de protocolo y representacion imputables al subconcepto 226.01 “Atenciones
protocolarias y representativas” aguellos que, redundando en beneficio o utilidad de la Administracion y no

suponiendo retribuciones en metalico o en especie, el Alcalde y los Concejales con responsabilidades de

gobierno tengan necesidad de realizar en el desempenfio de sus funciones.
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23.2. Todos los gastos imputables al citado subconcepto 226.01 “Atenciones protocolarias y representativas”

deberan cumplir los siguientes requisitos:

. Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
. Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.

. Que no supongan retribuciones en especie 0 en metalico.

23.3. Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales, formando la cuenta
justificativa y deberan acompafnarse de una memoria, conjunta o individual, suscrita por el érgano gestor del
gasto, en la que se contenga expresion de que el gasto se produce como consecuencia de actos de protocolo

o de representacion y se concreten el resto de extremos anteriores.

BASE 24.- Gastos de personal.

24.1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacion del
gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias (complemento especifico y complemento de
destino), tramitandose, por el importe correspondiente a los puestos de trabajos efectivamente ocupados, a

comienzo del ejercicio, el documento "AD".

24.2. Las nédminas mensuales cumpliran la funcion de documento "0", que se elevara al Presidente de la
Corporacién o concejal con delegacidn en la materia, a efectos de su aprobacion y ordenacién del pago.

24.3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion del personal laboral, en su caso, originara la
tramitacién de sucesivos documentos "AD" por importe igual al de las ndminas que se prevé satisfacer en el
ejercicio.

24.4. Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacion de un documento
"AD" por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos

complementarios o inversos de aquel.

24.5. Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitara al
comienzo del ejercicio el correspondiente documento "AD". Si fueran variables, en razén de las actividades a
realizar o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas

generales.

24.6. Los anticipos y préstamos al personal se acomodaran a la legislacion vigente, siendo competente la
presidencia o concejal delegado del area para su concesion y requiriendo la tramitacién del siguiente

procedimiento:

a) Solicitud justificada del interesado.
b) Informe Seccién Personal.
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c) Informe de fiscalizacion.
d) Resoluciéon del 6rgano competente.

La concesion de anticipos y préstamo al personal posee la consideracion de gastos presupuestarios y generara
la tramitacion de documento ADO.

BASE 25.- Dietas e indemnizaciones especiales.

25.1. Las dietas, gastos de locomocidn y andlogos que devenguen el personal, cualquiera que sea la naturaleza
juridica de larelacion de empleo o de la prestacidon de serviciosy su caracter permanente o accidental, excepto
el de caracter laboral, al que se aplicara, en su caso, lo previsto en el respectivo convenio o normativa
especifica, quedaran sujetas a la regulacién sobre el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, de aplicacion al personal de las Corporaciones Locales, conforme al
articulo 2.1, liguidandose las cuantias correspondientes, segun la normativa estatal vigente en cada momento.

25.2. La prestacion de servicios fuera del término municipal sera ordenada por el Sr. Alcalde o concejal en quien
delegue, haciendo constar expresamente en la resolucion que la comisidn es con derecho al percibo de dietas
y, el viaje, por cuenta de la Corporacién, asi como la duracion y designacion del medio de locomocidn a utilizar.

BASE 26. Asistencias, dietas y gastos de transporte de los miembros electivos de la Corporacion.

26.1. Los miembros electivos de la Corporacion gque no tengan dedicacidon exclusiva ni dedicacion parcial,
percibirdn asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones del Pleno y sus Comisiones, asi como por
asistencias a Junta de Gobierno y otros érganos colegiados, en la cantidad fijada en el acuerdo del Pleno del
Ayuntamiento correspondiente y se justificaran mediante relacion de indemnizaciones mensuales certificadas
por Secretaria y de las que se enviara copia a la Intervencion Municipal. El certificado y decreto deberan
contener los siguientes datos:

- |dentificacion del perceptor.
- Concepto, especificando el nUmero de asistenciasy el 6rgano colegiado.

- Importe bruto y liquido a percibir.

La formalizacién de las indemnizaciones por asistencias tiene la consideracién de documento “ADOP" y se
tramitaran junto y de idéntica manera que las de ndéminas por retribuciones basicas y complementarias del
personal.

26.2. Los miembros electivos con dedicacién exclusiva o parcial percibirdn, con caracter mensual, las
retribuciones fijadas por el Pleno de la Corporacion.
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26.3. Los miembros electivos tienen derecho a percibir indemnizaciones por los gastos ocasionados por el
ejercicio del cargo, cuando sean efectivos, y previa justificacion documental, de conformidad con lo dispuesto
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo y con los limites en éste contenidos.

BASE 27. Dotacion grupos municipales

27.1. Los grupos municipales tienen derecho a la percepcion de la dotacion econdmica asignada por el Pleno,
gue posee un componente fijo, idéntico para todos los grupos, y otro variable, en funcion del nUmero de
miembros de cada uno de ellos y sin que puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Corporacion o a la adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de
caracter patrimonial.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion a que se refiere el péarrafo
anterior, que pondran a disposicion del Pleno de la Corporacion siempre que éste lo pida.

27.2. A efectos de control y fiscalizacidn del gasto, se estara a lo dispuesto en la legislacion vigente, asi como
en las instrucciones dictadas por la Intervencién Municipal.

27.3. Las cantidades asignadas a los grupos politicos se abonardn mediante Decreto de Alcaldia o concejal
delegado, reconociendo la obligacién y ordenando su pago, que se realizara a la cuenta corriente que se indique
a tal efecto a la Tesoreria Municipal por cada grupo.

BASE 28. Concesion y justificacion de subvenciones.

28.1. ELrégimen de otorgamiento y justificacion de subvenciones se sujetara a lo previsto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre General de Subvenciones (en adelante, LGS) y Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones (RGS).

28.2.Se excluyen de la aplicacion de la Ley General de Subvenciones y normativa de desarrollo los premios que
se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario. A contrario sensu, los premios otorgados previa solicitud del
beneficiario serian calificables como subvenciones.

28.3. Se podran conceder directamente aquellas subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto
General del Ayuntamiento de Torre-Pacheco para el objeto y por el importe que aparecen expresamente
determinados en el estado de gastos del presupuesto. Referidas subvenciones se articularan,
preferentemente, a través de un convenio.

La relacion de subvenciones nominativas incluidas en el Presupuesto General del Ayuntamiento de Torre-
Pacheco para el gjercicio 2021 son las que se indican en el ANEXO I.
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28.4. Salvo en el supuesto de concesidn directa de subvenciones, las ayudas y subvenciones con cargo a los
citados presupuestos, lo serdn con arreglo a criterios de publicidad, concurrencia y objetividad en la concesion,
a cuyos fines, una vez aprobado este presupuesto, el Alcalde o concejal delegado efectuara la oportuna
convocatoria para concesion de las subvenciones en la que constara, entre otros aspectos, el destino de los

fondos, los requisitos necesarios y las causas que motivan su reintegro.

28.5. El beneficiario debe rendir cuenta justificativa de la subvencion percibida. A falta de prevision de las bases
reguladoras o convenio, su presentacion se realizard, como maximo, en el plazo de tres meses desde la
finalizacion del plazo para la realizacion de la actividad. Igualmente, salvo que se disponga otra cosa en bases
reguladoras o convenio, la justificacién adoptara el modelo de cuenta justificativa ordinaria, con el contenido

que se expresa en el articulo 72 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

28.6. De acuerdo con el articulo 24 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, la presentacion de las

certificaciones previstas en los apartados 2y 3 del articulo 22 se sustituira por declaracién responsable.

BASE 29. Prescripcion

29.1. Las obligaciones con cargo al Ayuntamiento de Torre-Pacheco que, con arreglo al articulo 25 de la Ley
General Presupuestaria, hayan prescrito causaran baja en las respectivas cuentas, previa tramitacion del
oportuno expediente.

Una vez declarada la prescripcion se dara traslado del acuerdo al érgano que tenga atribuida la competencia
en materia contable para que realice las anotaciones correspondientes.

29.2. En cuanto a la prescripcion del derecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas, el
departamento de Intervencién elaborard un informe anual de la relacién de obligaciones contables que
proceda declarar prescritas por el transcurso del tiempo, del que se daré traslado a los servicios gestiones por
si tuvieran éstos alguna informacién relevante y se sometera a aprobacion del 6rgano competente.

29.3. En caso de que, una vez hayan sido bajas en las respectivas cuentas, proceda la rehabilitacion del crédito,
debera incoarse el oportuno expediente administrativo de reconocimiento de la obligacion por el servicio
gestor con cargo al presupuesto del ejercicio en curso.

CAPITULO IV. GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA Y GASTOS PLURIANUALES.

BASE 30.- Gastos con financiacion afectada.

30.1. Con caracter general, los recursos que puedan obtenerse en la ejecucion del presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines

determinados. Tienen esa condicion aquellos recursos que por su naturaleza o condicién especifica tengan
una relacién objetiva y directa con el gasto siendo, entre otros, los siguientes ingresos:
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- Subvenciones o aportaciones finalistas.

- Ventade solares, edificios y otros bienes patrimoniales.

- Operaciones de crédito para financiar inversiones.

- Contribuciones especiales.

- Cuotas de urbanizacion.

- Ejecucion subsidiaria de obras o servicios.

- Venta de solares de patrimonio municipal del suelo y los procedentes del aprovechamiento
urbanistico que deberan destinarse exclusivamente a los fines que se fija en la normativa
urbanistica.

30.2. El seguimiento y control de los gastos con financiacidén afectada se realizara a través del sistema de
informacion contable y alcanzarg, como minimo, a todas las operaciones de gestion presupuestaria que les
afecten durante su periodo de ejecucién, se extienda éste a uno o a varios ejercicios, correlacionando
debidamente la realizacion de los gastos con los ingresos especificos que los financien.

BASE 31.- Gastos plurianuales y tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.

31.1. Gastos plurianuales.

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para financiar
inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucion se inicie en este ejercicio y que el volumen
total para los gastos comprometidos para los cuatro siguientes no superen los limites legalmente establecidos
en el articulo 82 del R.D. 500/1990 de la suma de créditos iniciales consignados. Como requisito previo a la
autorizacion, debera certificarse por el Interventor que no se superan los limites establecidos.

En los expedientes de contratacion administrativa, la imputacion presupuestaria de los gastos a cada gjercicio
economico se realizara teniendo en cuenta el momento en el que pueda resultar exigible la obligacién de que
se trate. Atal efecto, salvo que en los pliegos de condiciones se dispusiera otra cosa, se considera que aquellos
contratos que lleven aparejadas prestaciones cuya realizacion sea continuada a lo largo de todo el periodo de
gjecucion y cuyo régimen de pago sea periddico (mensual, trimestral, etc), la exigibilidad podré producirse
desde el primer dia del mes siguiente a la finalizacion del periodo de prestacion, para lo cual sera
imprescindible la presentacion de la correspondiente factura. En consecuencia, la distribucion de las
correspondientes anualidades debera realizarse en consonancia con el criterio anteriormente sefalado,
efectudndose retencidn de crédito exclusivamente por el montante que resulte exigible en cada periodo.

31.2. Tramitacion anticipada de expedientes de contratacion.
Con la finalidad de agilizar el procedimiento de ejecucion del gasto se establece la posibilidad de iniciar

determinadas fases del mismo en el periodo de vigencia del Presupuesto del afio anterior a aquel en el que se
vaya a ejecutar el gasto correspondiente.
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De esta forma, en la tramitacidon anticipada de los expedientes de contratacion se podra llegar hasta la
adjudicacién del contrato y su correspondiente formalizacion.

Para ello, en el pliego de cldusulas administrativas particulares, se hard constar que la adjudicacién del
contrato queda sometida a la condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio presupuestario siguiente.

Para tramitar anticipadamente gastos vinculados a créditos de inversion debera haberse consignado crédito
en el proyecto de presupuesto del afo siguiente, o adoptarse el compromiso de consignarlo, previo informe
favorable del interventor.

Tendran el mismo tratamiento que la tramitacion anticipada los gastos del ejercicio corriente que no dispongan
de crédito suficiente, pero se haya iniciado la modificacién de crédito que habilite el crédito.

Si se iniciase un expediente como tramitacion anticipada y finalizase el ejercicio sin haberse aprobado,
automaticamente el expediente se convertird en tramitacién ordinaria con el simple informe favorable del
interventor con ocasién del informe de fiscalizacién de la fase que corresponda.

Una vez iniciado el gjercicio correspondiente a la ejecucion del contrato, debera tramitarse por la Unidad de
gestion el correspondiente expediente de gasto en orden a proceder a su adecuada contabilizacion en fase Ao
AD seguUn proceda.

Si se tramitara un expediente de gasto con crédito adecuado y suficiente del ejercicio vigente, pero, por
cualquier circunstancia se demorase la adjudicacién y ejecucion al gjercicio siguiente y no fuera posible su
incorporacion, podra adjudicarse siempre y cuando exista crédito en el ejercicio de ejecucion y se haga constar
las circunstancias del contrato en el acuerdo de adjudicacion.

CAPITULO V. ORDENACION Y FORMAS DE PAGO.

BASE 32.- Ordenacion del Pago

32.1. Compete al Presidente de la Corporacion o concejal delgado ordenar los pagos, mediante acto
administrativo materializado en relaciones de érdenes de pago, que recogeran, como minimo y para cada una
de las obligaciones en ellas incluidas, su importe bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion
o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo podra efectuarse
individualmente.

32.2. La expedicion de 6rdenes de pago se realizara por la unidad de ordenacion de pagos, y se acomodara al
plan de disposicién de fondos que establezca el Presidente, conteniendo en todo caso las prioridades de pago

contenidas en la legislacion.

32.3. Con anterioridad a la realizacion de pagos, se comprobara utilizando los medios técnicos disponibles que
el perceptor no adeuda cantidad alguna a la recaudacion ejecutiva municipal y que el crédito cuyo pago se ha
requerido no se encuentra embargado, efectuandose, en su caso, la tramitacion de los correspondientes
expedientes de compensacion de oficio.
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32.4. La forma de pago ordinaria seran las transferencias con ingreso en cuentas corrientes designadas por los
acreedores, estableciéndose de forma excepcional el pago mediante entrega de cheque nominativo. El pago
en efectivo Unicamente se utilizara cuando no se pueda utilizar ninguno de los medios de pago anteriores.

BASE 33.- Cesion de derechos de cobro

La cesion de derechos de cobro se regira por las siguientes normas:

1. Lacesion de derechos de cobro se efectuara con sujecion a lo dispuesto en el articulo 200 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2. Lascertificacionesy facturas no son titulos valores con caracter abstracto, sino titulos o créditos casuales,
es decir, que tienen como causa previa un contrato administrativo. En consecuencia, todas las excepciones
y objeciones que este Ayuntamiento pueda oponer contra el cedente, podran oponerse también contra el
cesionario, incluso cuando las excepciones y objeciones surjan o sean conocidas con posterioridad a la

cesion.

3. Los créditos originados por las certificaciones o facturas, de acuerdo con lo previsto en la legislacion
vigente, son embargables por cualquier 6rgano judicial y administrativo que tenga legalmente potestad
para hacerlo.

4. Si el cedente tiene deudas vencidas pendientes de pago con el Ayuntamiento, éste podra compensar de
oficio las deudas reciprocas, si ha conocido la cesion, pero se ha opuesto en aplicacién del articulo 1198 del
Cadigo Civil. En caso de oposicion, se ha de notificar fehacientemente al cedente y al cesionario que, aunque
se haya recibido la comunicacién de cesion, el Ayuntamiento se opone.

5. Para que tenga eficacia la cesion de los derechos de cobro de las certificaciones y las facturas, deben de
cumplirse los siguientes tramites y requisitos:

e |[as certificaciones han de ser expedidas por el técnico director de la obra. Las facturas han de estar
conformadas por el funcionario responsable del servicio y encontrarse ambas en fase de obligacion
reconocida.

e [acesion debera efectuarse de forma fehaciente, identificando al cedente y cesionario con su hombra,
NIF o CIF, direccién y, en el caso de personas juridicas, con el nombre y DNI de la persona
representante/apoderada, acompafado de documento que acredite la representacion o apoderamiento.
Se debera de identificar de forma clara la certificacion o factura, con indicacion de su nUmero, fecha e
importe. La solicitud de presentara en el Registro General del Ayuntamiento.

6. Recibida la solicitud, se suspendera cautelarmente el pago de la certificacion o factura al cedente titular
del crédito.
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7. Encaso de que existan defectos, se requerira al cedente para que en el plazo de diez dias habiles subsane
los defectos observados con advertencia de que, transcurrido referido plazo, la cesidon se considerara como

no efectuada.

8. Sise cumplen con todos los tramites y requisitos sefalados en estas normas, el mandamiento de pago de
la certificacion o factura cedida ha de ser expedido a favor del cesionario, indicando también el nombre del

cedente.

CAPITULO VI. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

BASE 34.- Pagos a justificar.

34.1. Tendran la consideracién de mandamientos de pago a justificar las cantidades que se libren para atender
gastos presupuestarios cuyos justificantes no sea posible disponer con anterioridad a la orden de pago

correspondiente.

34.2. Las oOrdenes de pago que se realicen con caracter de "a justificar" se limitardn a las partidas
presupuestarias del Capitulo Il. Como excepcion, igualmente se podra expedir mandamientos de pago a
justificar cuando se refieran a gastos canalizados a través del concepto 162 (Cursos de Formacion) y concepto
480 (Premios, Becas y Pensiones), o cuando la adquisicion del bien o suministro se realice a empresas

extranjeras o plataformas exclusivas de compra en linea, previo informe justificativo del técnico competente.

34.3. Lainiciacion de expediente para la expedicion de mandamiento de pago a justificar se realizara a peticion
razonada del servicio correspondiente, debiéndose consignar en la solicitud los siguientes extremos:

- Importe.

- Finalidad.

- Partida Presupuestaria.

- N° de cuenta corriente a la que debe ingresarse, en caso de autorizacion.

34.4. La autorizacién de expedicion y ejecucion de ordenes de pago a justificar deberan ser autorizados por el
Alcalde-Presidente o Concejal delegado del Area vy siempre previo informe de la Intervencion General donde
se hara constar si a juicio de la misma procede su expedicion, si la aplicacién presupuestaria a la que imputar
el gasto es la adecuada, si en la misma existe crédito suficiente y se ha efectuado la oportuna retenciény si el

perceptor tiene justificadas las anteriores drdenes de pago a su favor con cargo a la misma partida.

34.5. El titular del mandamiento sera responsable si pagase cualquier cantidad, incumpliendo lo sefalado en
estas bases de ejecucion y en la vigente legislacion, o efectuase algun gasto no imputable a la partida de la

gue ha sido expedida la orden de pago.
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34.6. Antes de ser librada otra suma (a justificar) con destino al mismo programa o a la adquisicion de la misma
clase de materiales o suministros, se exigira la justificacion del mandamiento anterior.

34.7. La justificacion de las 6rdenes de pago debera efectuarse en el plazo maximo de tres meses y, en todo
caso, antes del 20 de diciembre del afio en curso ante el Departamento de Contabilidad, acompafando facturas
y documentos auténticos que justifiquen la salida de fondos con la diligencia del Jefe de Servicio de haberse
prestado el mismo, efectuada la obra o aportado el material correspondiente de plena conformidad y con el
conforme del Concejal Delegado correspondiente. La cuenta, con los documentos y la fiscalizacion de la
Intervencidn General, se sometera a aprobacion por Alcalde-Presidente o Concejal delegado del Area.

De no rendirse en los plazos establecidos la cuenta justificativa citada anteriormente se procedera a instruir
de inmediato expediente de alcance de fondos contra la persona que recibi6 las cantidades a justificar, de
conformidad con lo dispuesto al efecto en la Ley General Presupuestaria.

34.8. Junto con la justificacién, se deberd acompanar la acreditacion de la materialidad del pago, para lo cual
debera aportarse la documentacion que se detalla segun la forma de pago realizada:

. Pago por cheque nominativo: Mediante incorporacion a la factura de copia o fotocopia del cheque y
presentacion ante el Ayuntamiento para su cotejo del cargo bancario del citado cheque.

. Pago por transferencia: Indicacion en la factura de esta forma de pago, asi como de la cuenta beneficiaria
y presentacion ante el Ayuntamiento para su cotejo de cargo bancario de la indicada transferencia.

. Pago en efectivo: Solo excepcionalmente, mediante recibi firmado sobre el propio documento con
indicacién del nombre y apellidos de quien recibe los fondos y su DNI.

BASE 35.- Anticipos de Caja Fija.

35.1. Los anticipos de caja fija, se regiran por Lo dispuesto en los articulos 73y 76 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, y por lo que a continuacién se dispone:

a) Naturaleza de los gastos: Las finalidades cuyos gastos se podran atender mediante anticipos de caja fija,
seran las siguientes:

- Material de oficina no inventariable.

- Gastos de locomocion y dietas.

- Gastos de conservacion y mantenimiento.

- Gastos publicacion en Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma de Murcia.

b) Limite cuantitativo: La cuantia global anual de todos los anticipos de caja fija no podréd sobrepasar la
cantidad de 3.000,00 €. Individualmente, las cantidades que se perciban en concepto de caja fija no podran ser
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superiores a la cifra de 600,00 €, debiendo antes de autorizarse las entregas de los anticipos emitirse informe
por la Intervencion municipal.

c) Régimen de reposiciones: Las érdenes de pago de reposicion de fondos deberan ser aplicadas a las partidas
presupuestarias a que correspondan las cantidades justificadas, no pudiendo sobrepasar el importe de dichas

justificaciones.

d) Situacion y disposicion de fondos: Los fondos que los cajeros, pagadores y habilitadores, reciban seran
situados por los perceptores en la Caja General de la Corporacion correspondiente, pudiendo disponer de
aquellos libremente para el pago de las atencionesy finalidades previstas, pero conservando en dicha Caja las
cantidades que de momento sean precisas, quedando absolutamente prohibido la utilizacion personal de
dichos fondos.

Cuando asi lo estimen procedentes los perceptores de anticipos, podran abrir una cuenta corriente en entidad
bancaria o Caja de Ahorros a nombre de la Corporacion, donde ingresar los anticipos recibidos y de la que
podran disponer con su sola firma para las finalidades autorizadas.

e) Contabilidad y control: Los perceptores de anticipos, llevaran contabilidad de las cantidades recibidas
mediante un libro de cuentas corrientes por debe y haber, donde anotaran las entradasy las salidas justificadas
con las facturas correspondientes, tales libros de cuentas corrientes deben ser diligenciados y sellados antes
de su utilizacién por la Intervencion de la Entidad Local.

En cualgquier momento el Presidente de la Entidad Localy el Interventor general o persona en quienes deleguen
podran revisar la contabilidad de los anticipos y comprobar gue los saldos no dispuestos estan en los sitios
autorizados.

Los perceptores deberan rendir cuentas justificadas de los anticipos recibidos ante la Intervencion municipal,
acompanando contabilidad y los justificantes originales de los pagos efectuados, estas cuentas se rendiran
como maximo en el plazo de tres meses a contar de la entrega de los anticipos y en todo caso antes del 15 de
diciembre del afo en curso.

El Tesorero de la Entidad Local, debera llevar un libro Auxiliar para contabilizar los anticipos de caja fija, donde
se abrird cuenta a cada uno de los perceptores anotandose en el “debe” por orden de fechas las cantidades
entregadas por tal concepto y en el "haber” las justificadas con indicacion de la fecha de la resolucién
aprobatoria de la cuenta.

Dicho libro podra ser inspeccionado en cualquier momento por la Intervenciéon General, para comprobar su
exactitud con base en el registro que a tales efectos consta en la Intervencion. Estos registros consistiran en
copias autorizadas de las resoluciones de la Presidencia aprobatorias de los anticipos y de las cuentas
justificadas, independientemente de la contabilidad que en la Intervencion se lleve para el control de los
anticipos.
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TiTULO IIl. TESORERIA

BASE 36.- De la Tesoreria.

36.1. Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento de Torre-
Pacheco, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio
de Caja Unica.

36.2. La Tesoreria General se regira por Lo dispuesto en estas Bases, y por lo sefialado en los articulos 194 a 199
TRLRHL, por la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria y por la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria.

BASE 37.- Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria.

37.1. Correspondera al Tesorero la elaboracién del Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria.

37.2. La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencidn de la maxima rentabilidad,
asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos
temporales.

37.3. La Tesoreria General municipal velara para el cumplimiento, en tiempo y forma, de las obligaciones
asumidas por el Ayuntamiento y tramitarg, para evitar desfases temporales de tesoreria, los expedientes de
concertacion de operaciones de crédito a corto plazo iniciados por Decreto de Alcaldia. El referido expediente
incluira informe-memoria que justifique la incoacion del mismo, la valoracion de la oferta mas ventajosa de
las presentadas a juicio de la Tesoreria General Municipal y sera elevado, una vez fiscalizado por la
Intervencidn, para su aprobacién por el 6rgano competente.

BASE 38.- Actas de arqueo y cuentas de recaudacion.

38.1. Mensualmente se expedira acta de arqueo, dentro de la primera semana del mes siguiente al que
corresponda su contenido.

38.2. El acta de arqueo a fin de ejercicio debera remitirse con anterioridad a 31de enero del afo siguiente al que
corresponda.

38.3. Las actas de arqueo extraordinarias deberan estar completamente confeccionadas y a disposicion en el
momento en el que resulten exigibles, con especial referencia al acto de toma de posesion del a Corporacion
municipal resultante de nuevas elecciones municipales.

38.4. Anualmente se rendira la cuenta de recaudacion, presentandola con anterioridad al 31 de enero del afio
siguiente al que corresponda y tras su fiscalizacion, corresponde su aprobacion a la Alcaldia.
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TITULO IV. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 39.- Reconocimiento de derechos.

39.1. Debe reconocerse un ingreso presupuestario en el estado de liquidacion del presupuesto cuando, de
acuerdo con el procedimiento establecido, se dicte el correspondiente acto administrativo de liquidacién de
derecho de cobro, o documento equivalente que lo cuantifique, que pueda proceder de la propia Corporacion,
de otra Administracidn, o de los particulares, observandose las reglas que a continuacién se exponen.

39.2. En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo se contabilizara el reconocimiento del derecho
cuando se tenga conocimiento en el Servicio de Contabilidad de la aprobacion de las liquidaciones de tributos
y otros recursos.

39.3. En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho cuando se tenga conocimiento por el Servicio de Contabilidad de la aprobacion de correspondientes
padrones.

39.4. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se haya ingresado el importe, solicitado
el aplazamiento, fraccionamiento o compensacién, o iniciado el periodo ejecutivo, al dia siguiente de la
finalizacion del plazo que establezca la normativa de cada tributo para dicho ingreso o, si este ya hubiera
concluido, el dia siguiente de la presentacion de la autoliquidacién.

39.5. El reconocimiento del ingreso presupuestario derivado de transferencias o subvenciones recibidas debe
realizarse cuando se produzca el incremento del activo en el que se materialicen (tesoreria).

En el caso de subvenciones o aportaciones a favor del Ayuntamiento, los servicios gestores vendran obligados
a remitir al Servicio de Contabilidad las notificaciones de los acuerdos o los convenios por los que se apruebe
la concesidn de las subvenciones o el reconocimiento del derecho.

Cuando las subvenciones o aportaciones a recibir de otra entidad estén condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se recogera el compromiso de ingreso de aqguellas en cuanto se tenga conocimiento
del acuerdo formal de concesién, reconociéndose el derecho en el momento en el que el servicio gestor
acredite el cumplimiento de las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible.

39.6. Respecto a la participacion en los tributos del estado, se contabilizara conforme se conozcan las cuantias
mensuales a remitir por el Ministerio de Hacienda y Administraciones PUblicas.

39.7. En relacion a los conciertos con particulares o aprovechamientos especiales, la liquidacion, el
reconocimiento de derechosy la forma de ingresos se efectuara de acuerdo con las estipulaciones contenidas
en los correspondientes contratos.
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39.8. En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el compromiso
de ingreso. A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, el reconocimiento del derecho y el ingreso
de las mismas seran tratados como ingresos directos con contraido simultaneo.

39.9. En cuanto a los costes de urbanizacion y obras de infraestructura a repercutir, el reconocimiento del
derecho se realizara una vez aprobado el proyecto de urbanizacion y la correspondiente cuenta liquidacién
provisional o cuenta de distribucion, segun los casos, con el fin de practicar la oportuna ampliacién o
generacion de créditos en el Estado de Gastos.

39.10. En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en el momento
del devengo.

BASE 40.- Anulacion de derechos

40.1. La anulacién de derechos podra ser por anulacién de liquidaciones, por insolvencia y otras causas y por
prescripcion, debiendo distinguirse, a los efectos de la aprobacion de las anulaciones, segun corresponda a
derechos contabilizados en el ejercicio corriente o en ejercicios cerrados.

- Si la anulacién de liquidaciones se efectuase dentro del mismo ejercicio en que se ha producido su
reconocimiento y contabilizacién, la aprobacién corresponde al 6rgano que apruebe la liquidacién.

- Sila anulacion corresponde a derechos reconocidos y liquidados en ejercicios cerrados, la aprobacion de
éstas, al suponer modificacién de saldos iniciales de las relaciones de deudores a la Hacienda Local, y
consecuentemente de los saldos iniciales de las cuentas correspondientes, correspondera al Pleno.

40.2. Los expedientes por prescripcion y de declaracion de insolvencia se tramitaran conforme a lo dispuesto
en la Ley 58/2003 General Tributaria.

BASE 41.- Devolucion de ingresos

41.1. La devolucion de ingresos indebidos se realizard de conformidad con el procedimiento legalmente
establecido, y se abonara mediante transferencia bancaria. En todo caso sera necesaria la previa fiscalizacién
de conformidad por la Intervencién General, debiendo de acompanarse al expediente el informe propuesta del

organo gestor.

41.1. Su tramitacion requerird cumplimentar el oportuno documento contable, establecido al efecto, el cual se
considerara requisito esencial del expediente, en el que se especificara la forma de pago.

BASE 42. Contabilizacion de los cobros.
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42.1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion, si no se conoce en el momento de recepcion la aplicacion
presupuestaria y en tanto no se averigUe ésta, se contabilizaran en la subcuenta correspondiente a la entidad
de laquerecibe el ingreso de la cuenta no presupuestaria 554 “cobros pendientes de aplicacion” como ingresos
pendientes de aplicacion, sin perjuicio de que los fondos estaran integrados en la caja Unica. Por la Tesoreria
General Municipaly, en su cado, por el Servicio de Recaudacion, se controlara la formalizacién contable de los
ingresos antes citados.

42.2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento, aplicado al concepto
presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso, lo que originara un cargo en las cuentas
del subgrupo 57 y un abono en cuenta “deudores por derechos reconocidos”.

42.3. Cuando los Centros Gestores tengan informacion sobre concesién de subvenciones, habran de
comunicarlo de inmediato a Intervencién y Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.

42.4. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en
conocimiento de la Intervencidn, a efectos de su formalizacion contable.

TITULO V. NORMAS Y CRITERIOS ESPECIALES DE CONTABILIZACION
BASE 43.- Inventario contable

43.1. EL Ayuntamiento confeccionara con caracter previo al cierre de la contabilidad el preceptivo inventario de
bienesy derechos de acuerdo con lo sefalado en el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, aprobado
por el Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio. A efectos de su confeccién se tendran en cuenta las Normas de
Valoracion para el Inmovilizado Material recogidas en la Instruccién del modelo Normal de Contabilidad Local.
Referido inventario servira de base para la obtencién del inventario contable.

43.2. Anualmente y al finalizar el ejercicio econémico se procedera a dotar la amortizacion mediante el calculo

de las cuotas para el periodo por el método de cuota lineal para lo cual se utilizara la siguiente formula:

(Valor contable - Amortizacién acumulada) - Valor residual
Cuota de amortizaCion = —================mmm oo oo oo oom oo

Vida 0til del bien - Afos transcurridos

La vida util de los bienes sujetos al calculo de la depreciacion por amortizacion sera la siguiente:

GRUPO 2 ACTIVO NO CORRIENTE PERIODO MAXIMO ANOS
Aplicaciones informaticas 4
Otro inmovilizado intangible 4
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Construcciones 50
Infraestructuras 30
Maquinaria y utillaje 8-12
Instalaciones técnicas y otras instalaciones 10
Mobiliario 10

Equipos para procesos de informacién

Elementos de transporte

| o~ &~

Otro inmovilizado material 5-

Salvo en los inmuebles o casos excepcionales de los restantes bienes el valor residual debera considerarse

nulo.

BASE 44.- Dotacion a la provision por insolvencias

441. La dotacion de la provisién para insolvencias se calculara al final de cada ejercicio de forma global. La
determinacion de las cuantias maximas de la dotacidn se efectuara teniendo en consideracién la antigiedad
de los créditos.

44.2. Para la determinacion de los saldos de deudores pendientes de cobro de ejercicios cerrados, detallados
por ejercicios y conceptos que servirdn de base para el calculo de la dotacion de la provision por insolvencias,
se excluirdn los ingresos de naturaleza urbanistica garantizados por derechos reales sobre inmuebles, los
respaldados por compromiso firmes de aportacién procedentes de otras Administraciones Publicos y aquellos
derechos gue se encuentren garantizados.

44.3. La cuantia de la dotacién de la provision al final de cada econ6mico debera ser igual a aplicar a los saldos
de deudores pendientes de cobro de ejercicios cerrados, los siguientes porcentajes, considerando el ejercicio
a que estas Bases se refieren como el afo X:

Ejercicio (X-1) (X-2) (X-3) (X-4) (X-b) (X-6y anteriores)
Porcentaje 25% 25% 50 % 75 % 75 % 100 %

TITULO VI. CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 45.- Control interno.

45.1. Se ejerceran directamente por la Intervencion de Fondos las funciones de control interno, en su triple
acepcion de funcion interventora, funcion de control financieroy funcion de control de eficacia, funciones que
se realizaran con total autonomiay con pleno acceso a la contabilidad y cuantos documentos sean necesarios
para el cumplimiento de su funcién. Para el ejercicio de las funciones de control, asi como de fiscalizacion
plena posterior, la Intervencién General municipal podra auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.
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45.2. Respecto del ejercicio de las funciones incluidas en el apartado anterior, se aprobara a propuesta de la
Intervencién municipal, el Plan Anual de Auditoria y control financiero, que incluira la programacion de los
controles a realizar en el ejercicio con el fin de que los trabajos sean planificados anual y adecuadamente en
funcioén de los recursos disponibles, determinando el alcance, la naturaleza, el momento y la extension de las
pruebas a realizar.

BASE 46.- Naturaleza juridica y ambito de aplicacion de la fiscalizacion interna.

46.1. La fiscalizacion previa de obligaciones o gastos que se deriven de los actos de gestion de las diferentes
areas en las que se divida esta Administracion municipal, se realizara conforme dispone el articulo 219 TRLRHL,
limitandose a la comprobacién de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario adecuado a través del documento de retencion de crédito. Cuando
se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobarg, ademas, se cumple lo
preceptuado en el articulo 174 TRLRHL, y articulos 79 — 88, ambos inclusive, del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril.

b) Que las obligaciones o gastos se generen por el 6rgano competente.

c) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes, se contienen en las presentes Bases.

No obstante, lo anterior, en el régimen de la fiscalizacion limitada previa podran formularse "observaciones
complementarias” sobre los extremos que no sean de obligatoria comprobacion en referida fase. Tales
observaciones no producen en ningun caso efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes
correspondiente, ni procede el planteamiento de discrepancia respecto a ellas.

46.2. De conformidad con lo establecido en los articulos 219.3. y 220 TRLRHL, con posterioridad a la ejecucién
de los correspondientes gastos, la Intervencion General municipal de esta Administracion realizara un control
financiero en el que se verificaran los extremos legales no examinados en la fase previa, con el fin de
comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad, el funcionamiento en el aspecto econdmico-financieroy
la conformidad con las disposiciones y directrices que les rijan, siempre y cuando disponga de los recursos
humanos y medios imprescindibles y necesarios para llevarlo a cabo.

46.3. La fiscalizacion previa de los derechos incluidos en las presentes Bases y que se deriven de los actos de
gestion tributaria y no tributaria de esta Administracion se realizard conforme dispone el articulo 219.4.
TRLRHL, mediante la comprobacién de los siguientes extremos:

a) Latoma de razén por el servicio de contabilidad integrado en la Tesoreria General Municipal.
b) Aquellos otros extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes, se contienen en las presentes bases.
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46.4. De conformidad con lo establecido en el articulo 219.4. TRLRHL, con posterioridad a la ejecucion de los
correspondientes actos de gestion, la Intervenciéon General Municipal de esta Administracion realizard un
control financiero en el que se verificaran los extremos legales no examinados en la fase de "toma de razon”,
con el fin de comprobar el grado de cumplimiento de la legalidad y la conformidad con las disposiciones y
directrices que lerijan, siempre y cuando disponga de los recursos humanos y medios técnicos imprescindibles
y necesarios para llevarlo a cabo.

BASE 47.- Procedimiento de fiscalizacion limitada previa en materia de gastos.

47.1. Extremos de general comprobacion. De acuerdo con el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen de control interno de las entidades del Sector Publico, y del Reglamento de Control Interno
de la Gestién Econdmica del Ayuntamiento de Torre Pacheco, la funcion interventora se ejercera en régimen
de fiscalizacion e intervencién limitada previa. No obstante, lo anterior, la fiscalizacion e intervencion previa de
todos los gastos u obligaciones de contenido econdémico se realizard mediante la comprobacion de los
siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u
obligacion que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacién afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos
fehacientes que acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no prescritas a
cargo a la tesoreria de la Entidad Local cumpliendo los requisitos de los articulos 172 y 176 del texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

Entodo caso se comprobara la competencia del érgano de contratacion o concedente de la subvencion, cuando
dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que se trate.

c) Aquellos extremos adicionales que, ateniendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes, se contienen en el Reglamento de Control Interno de la Gestién Econémica del Ayuntamiento de
Torre Pacheco y en las presentes bases.

Considerando, en todo caso, trascendentes en el proceso de gestidn los extremos fijados en el Acuerdo del
Consejo de Ministros, en adelante ACM, vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la funcién
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interventora en régimen de requisitos béasicos, en aquellos supuestos que sean de aplicacion a las Entidades
Locales, que deberan comprobarse en todos los tipos de gasto que comprende.

47.2. En relacion a los gastos de personal, deberan de comprobarse los siguientes extremos, segun tipo de
expediente:

47.2.1. En las ndminas de retribuciones del personal al servicio de esta Administracién municipal, los extremos
adicionales a los que se refiere el punto f) del apartado 1del presente articulo de las Bases seran los siguientes:

a) Que las néminas estan firmadas por los érganos responsables de su formacién y se acompania
informe del Servicio de Personal en el que se acredite que todos los empleados publicos
comprendidos en la némina han prestado los servicios que se retribuyen y que las retribuciones
se ajustan a la legislacion vigente y al convenio del personal laboral y acuerdo de funcionarios.

b) Enelcasode las unificadas de periodo mensual deberd incluirse la comprobacion aritmética, que
se realizara por sistemas informaticos y, siempre que sea posible, el cuadre total de las n6minas
con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en el mes
de que se trate.

c) Justificacion documental de las variaciones a través de las correspondientes resoluciones
administrativas y que seran incluidas en la relacién de incidencias elaborada mensualmente por
el servicio de personal, debidamente firmada.

e Enrelacion a las horas extraordinarias, gratificaciones y/o productividades, aportacion
de informe del Servicio de Personal que manifieste que, de acuerdo con la
documentacién obrante han sido prestados los servicios extraordinarios o que procede
abonar la cantidad en concepto de productividad, de acuerdo con la normativa reguladora
de éstas.

e En los supuestos de altas en néminas, se acompafiara ademas de los siguientes
documentos:

= Personal funcionario o laboral fijo de nuevo ingreso: Resolucion de
nombramientoy copia del acta de toma de posesién para funcionariosy contrato
para laborales.

=  Personal eventual: copia de la resolucion de nombramiento, asi como informe
de personal sobre el cumplimiento de las caracteristicas sefialadas para el
puesto de trabajo y aprobadas por el Pleno.

= Personal laboral temporal de nuevo ingreso: copia del contrato de trabajo, asi
como informe del servicio de personal en el que se exprese, al menos, que ha
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sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes
convocatorias en los términos establecidos en la normativa aplicable, que el
contrato se adecUa a la legalidad y responde al resultado del proceso selectivo
celebrado, y que las retribuciones se ajustan a lo establecido en el convenio
laboral aplicable.

= En los casos de urgencia debidamente acreditada en el expediente, (mediante
informe del servicio que corresponda, en el que deberd acreditarse la
inexistencia de proceso selectivo previo y la imposibilidad de desarrollar un
nuevo procedimiento con la celeridad precisa para cubrir las necesidades
inaplazables de dicho servicio en materia de personal), se aportara al expediente
la oferta genérica del SEF y el resultado de las entrevistas realizadas por los
candidatos por el servicio de que se trate, con justificacién del resultado de la
seleccion.

= Miembros electivos: acuerdo del Pleno de determinacion de los cargos que
levan aparejada dedicacion exclusiva y parcial, asi como retribuciones de los

mismos.

d) Enlanémina de diciembre de cada ejercicio, el servicio de personal informard ademas sobre el
cumplimiento de la jornada laboral por la totalidad de trabajadores. Asimismo, en la némina de
cada mes se incluird un informe parcial del cumplimiento de la jornada de dicho mes por cada
trabajador, cuyos saldos resultantes podran compensarse dentro del mismo ejercicio a efectos

de computo total anual.

47.2.2. Expedientes de contratacién de personal: En los expedientes de contratacion de personal, se verificara
lo siguiente:

a) Seleccion de personal funcionario o laboral fijo por el sistema selectivo de oposicién o concurso
oposicién a plazas vacantes de plantilla de funcionarios incluidas en la Oferta de Empleo Publico.

e Informe de personal de que los puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas
relaciones de puestos de trabajo, estan vacantes y se cumple lo preceptuado en el Real
Decreto 896/1991,de 7 de junio, en lo que se refiere a reglas basicasy programas minimos.

e Comprobacion de que la oferta de empleo pUblico ha precedido a la convocatoria y que
se ha publicado, asi como que las plazas que se ofertan estaban incluidas en la misma.

e Adecuacion del sistema de seleccion.

En este caso debera de fiscalizarse previamente la resolucién de nombramiento de funcionario
de carrera o personal laboral fijo, debiendo remitirse a la Intervencion un informe del Jefe de
Servicio de Personal en el que se acredite el resultado del proceso selectivo, asi como que éste
se ha desarrollado de acuerdo con la normativa vigente y que el candidato propuesto cumple
todos los requisitos de la convocatoria.
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b) Contrato de interinidad, eventual por circunstancias de la produccion, contrato por obra o servicio:

informe del area afectada motivando la necesidad de contratacion e informe del servicio de

personal en el que, ademas de expresarse sobre el cumplimiento del resto de legalidad vigente,

se indigue expresamente que la modalidad contractual propuesta esta dentro de las previstas por

la normativa vigente y de su adecuacion al supuesto de hecho concreto.

47.3. En las subvenciones y ayudas otorgadas en régimen de concurrencia competitiva, se verificaran los

siguientes extremos respecto a cada fase del gasto:

a) Autorizacion del gasto:

Que existen bases reguladoras de la subvencion, y que han sido informadas
juridicamente.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la
subvencion y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas.

Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que éstos
son conformes con los establecidos en las bases reguladoras correspondientes.

b) Compromiso del gasto y/o reconocimiento de obligacion:

Que existe informe del 6rgano correspondiente sobre evaluacion de solicitudes.

Que existe informe del Jefe de Servicio declarativo de que los beneficiarios cumplen con
todos los requisitos necesarios para acceder a las mismas, con especial mencion a que
se hallan al corriente con las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y que
los beneficiarios han justificado adecuadamente otras subvenciones percibidas en
ejercicios anteriores, en su caso.

Que el informe-propuesta contiene relacion detallada de beneficiarios, NIF y cuantia a

conceder a cada uno de ellos.

47.4. En las subvenciones y ayudas otorgadas en régimen de concesion directa, se verificaran los siguientes

extremos:

Que la subvencion aparece como nominativay por ese importe en el presupuesto general
del Ayuntamiento de Torre-Pacheco para referido ejercicio o, en su caso, que se ampara
en alguna de las normas que, segun la normativa vigente, habilitan para utilizar este
procedimiento.

Acreditacion de que el beneficiario se halla al corriente con las obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social.

Acreditacion de justificacion de subvenciones percibidas en ejercicios anteriores, en su

Ccaso.
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e Que el expediente contempla el borrador de convenio y que el mismo ha sido
debidamente informado desde el punto de vista juridico.

e Enelcasode subvenciones que se amparen en el articulo 22.2.c) de la LGS s6lo se podra
conceder la misma previo informe suscrito por el Jefe de Servicio competente por razén
de materia en el que exprese que la actuacion a subvencionar tiene un caracter
excepcional y urgente que dificulta la convocatoria pUblica y conteniendo el informe-
propuesta una relacién detallada de beneficiarios, NIF, concepto, cuantia a conceder a

cada uno de ellos asi como el nUmero de cuenta.

475. Responsabilidad patrimonial: En los expedientes de reclamaciones que se formulen ante esta
Administracion Municipal en concepto de indemnizacion de dafios y perjuicio por responsabilidad de caracter
extracontractual, los extremos adicionales a los que se refiere el punto f) del apartado 1del presente articulo

de las Bases seran los siguiente:

a) Informe juridico del servicio correspondiente.
b) En su caso, que exista informe del servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta
lesién indemnizable.

47.6. Contratos. En los expedientes de contratos, los extremos adicionales a los que se refiere el punto f) del

apartado 1del presente articulo de las Bases seran los siguientes:

a) Contrato de obras

a.1.) Expediente inicial:

a.1.1) En la fase de autorizacién del gasto, deberé de verificarse lo siguiente:

- Acuerdo del inicio del expediente. (Art. 28 y 116 LCSP/2017 y art. 73 RGLCAP)

- Pliego de clausulas administrativas particulares, elaborado por el Servicio de Contratacion e
informado de conformidad por la Secretaria General (Art. 115 LCSP/2017 y art. 67 RGLCAP).

- Proyecto técnico de obras aprobado por el 6rgano de contratacion (art. 231 LCSP/2017).

- Informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, si procede (art. 235 LCSP/2017).

- Acta de replanteo previo. (Art. 236 LCSP/2017).

- Indicacion de la forma de adjudicacion. Si se propone el procedimiento negociado, comprobar si
concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizar dicho procedimiento.
Cuando se proponga el didlogo competitivo, o el de asociacidon para la innovacion, verificar que se
cumple alguno de los supuestos contemplados en la normativa de contratacién.

- Informe juridico de la Secretaria General.

a.1.2) En la fase de fiscalizacion del compromiso de gasto, se observaran los siguientes extremos:
- Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe

decision motivada del 6rgano de contratacion.
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- Que lamotivacion de la propuesta de adjudicacidon contiene pronunciamiento acerca de los extremos
consignados en los apartados a), b) y ¢) del apartado 4 del articulo 151 LCSP/2017.

- Cuando se proponga la adjudicacién a favor de un licitador que hubiese presentado una proposicion
gue inicialmente se hubiese considerado anormal o desproporcionada, que existe constancia de que,
en relacion con el mismo, se ha cumplido el procedimiento establecido en el articulo 149 LCSP/2017.

- Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertasrecibidasy de las razones para su aceptacién o rechazo aplicadas
por el érgano de contratacién. Asimismo, se verificara que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente en los supuestos del articulo 169 LCSP/2017.

- Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva. (Art. 109 y 151 LCSP/2017 y 71.2 RGLCAP).

- Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social. (Art. 151 LCSP/2017 y 13 vy ss.
RGLCAP).

a.2.) Modificados:

- Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego de cldusulas
administrativas particulares o documento descriptivo o, en su caso, se aportan informes justificativos
de la posibilidad de modificacién sin estar prevista en el pliego.

- Proyecto técnico de obras aprobado por el drgano de contratacion (Art. 231 LCSP/2017) e informado
por la Oficina de Supervision de proyectos, si procede (Art. 125 RGLCAP).

- Informe juridico de la Secretaria General.

- Acta de replanteo previo. (Art. 236 LCSP/2017).

a.3.) Revisiones de precios:

- Que el Pliego contempla la posibilidad y la férmula o sistema de revision aplicable.
- Informe del servicio de contratacion sobre procedencia de revisién de precios y relacion de nuevos
precios modificados.

a.4.) Certificaciones de obra:

- Certificacién de obra autorizada por el facultativo director de la obra y con la conformidad de los
servicios correspondientes al 6rgano gestor. (Art. 240 LCSP/2017)

- En el supuesto de efectuarse anticipos o abonos a cuenta por operaciones preparatorias realizadas
como instalaciones y acopios de materiales o equipos de maquinaria pesada adscritos a la obra, que
tal posibilidad esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particularesy que se ha prestado
la garantia exigida. (Art. 240 LCSP/2017 y 155 y ss. RGLCAP).

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con Lo previsto en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre.

- Cuando se trate de la primera certificacion, se comprobara también que existe acta positiva de
comprobacion de replanteo (art. 237 LCSP/2017) y que se ha formalizado el contrato (art. 154
LCSP/2017).

a.6.) Certificacion final:
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- Certificacion o acta de conformidad de la recepcion de lo obra (art. 210 y 243 LCSP/2017y art. 164.2.
RGLCAP) o, en su caso, acta de comprobacion a que se refiere el articulo 68 del Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

- Relacion valorada obras ejecutadas (art. 166.7. RGLCAP).

- Factura emitida por la empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre obligacién

de expedir factura por empresarios y profesionales.

a.7.) Liquidacion:

- Informe favorable del facultativo Director de Obra (Art. 169 RGLCAP).

- Informe de la oficina de supervisién de proyectos, si procede. (Art. 235 LCSP/2017)

- Factura emitida por la empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre obligacién
de expedir factura por empresarios y profesionales.

- Certificado o acta de recepcion (Art. 210 y 243 LCSP/2017y art. 164.2. RGLCAP)

a.8.) Pago de intereses de demora:
- Informe del servicio juridico (art. 191 LCSP/2017y art. 97 RGLCAP).
- Informe técnico sobre el calculo de los intereses de demora.

a.9.) Indemnizacioén a favor del contratista:
- Informe del servicio juridico (art. 191 LCSP/2017y art. 97 RGLCAP).

a.10.) Resolucién del contrato de obra:

- Informe del servicio juridico (art. 191 LCSP/2017y 109 RGLCAP).
- Resolucion o acuerdo del 6rgano competente.

- Audiencia del contratista.

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

b) Contrato de servicios:

b.1.) Expediente inicial

b.1.1.) En la fase de aqutorizacién del gasto, debera de verificarse lo siguiente:

- Acuerdo del inicio del expediente. (Art. 28 y 116 LCSP/2017 y art. 73 RGLCAP)

- Pliego de clausulas administrativas particulares, elaborado por el Servicio de Contratacion e
informado de conformidad por la Secretaria General (Art. 115 LCSP/2017 y art. 67 RGLCAP).

- Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

- El objeto del contrato ha de estar perfectamente definido, de manera que permita la comprobacién
del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

- Que el pliego de clausulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la oferta
mas ventajosa, la utilizacién de una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacién
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calidad-precio, con las excepciones, en cuanto a la determinacién del precio como Unico criterio de
adjudicacién que se establecen en el art. 145 LCSP/2017.

- Que la duracion prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o documento
descriptivo se ajuste a lo previsto en el articulo 29.4 LCSP/2017.

- Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado, comprobar que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizar dicho procedimiento.

- Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar que se
cumpla alguno de los supuestos previstos de aplicacion del articulo 172 LCSP/2017.

b.1.2.) En la fase de compromiso del gasto, debera de verificarse lo siguiente:

- Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion.

- Que lamotivacion de la propuesta de adjudicacién contiene pronunciamiento acerca de los extremos
consignados en los apartados a), b) y ¢) del apartado 4 del articulo 151 LCSP/2017.

- Cuando se proponga la adjudicacién a favor de un licitador que hubiese presentado una proposicion
gue inicialmente se hubiese considerado anormal o desproporcionada, que existe constancia de que,
en relacion con el mismo, se ha cumplido el procedimiento establecido en el articulo 149 LCSP/2017.

- Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertasrecibidasy de las razones para su aceptaciéon o rechazo aplicadas
por el érgano de contratacién. Asimismo, se verificara que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente en los supuestos del articulo 169 LCSP/2017.

- Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva. (Art. 109 y 151 LCSP/2017 y 71.2 RGLCAP).

- Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social. (Art. 151 LCSP/2017 y 13 y ss.
RGLCAP).

b.2.) Madificado del contrato:
- Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego de cldusulas

administrativas particulares o documento descriptivo o, en su caso, se aportan informes justificativos
de la posibilidad de modificacion sin estar prevista en el pliego.
- Que existe informe juridico del servicio correspondiente.

b.3.) Revisiones de precios:

- Que el Pliego contempla la posibilidad y la férmula o sistema de revision aplicable.
- Informe del servicio de contratacion sobre procedencia de revisién de precios y relacién de nuevos
precios modificados.

b.5.) Abonos a cuenta:

- Que los pliegos de cldusulas administrativas particulares contemplan tal posibilidad y que se ha
prestado la garantia exigida en el articulo 198 LCSP/2017.

- Certificacion del 6rgano correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.
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- Aportacion de factura por la empresa adjudicataria, con todos los requisitos establecidos.

b.6.) Prérroga de los contratos:

- Que esté prevista en el pliego de cladusulas administrativas particulares.

- Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos en los pliegos de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo.

- Informe juridico del servicio correspondiente.

b.7.) Pago de intereses de demora:

- Informe del servicio juridico.
- Informe técnico sobre el calculo de los intereses de demora.

b.8.) Indemnizaciones a favor del contratista:

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

- Informe juridico del servicio de contratacién sobre la causa de la indemnizacién que justifique los
danos producidos.

- Que se ha dado el tramite de audiencia al contratista.

b.9.) Resolucioén del contrato de servicios:

- Informe del servicio juridico.

- Resolucion o acuerdo del 6rgano competente.

- Audiencia del contratista.

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

c) Contrato de concesion de obras:

c.1.) Expediente inicial

¢.1.1) En fase de autorizacion del gasto se verificaran los siguientes extremos:

- Acuerdo del inicio del expediente (Art. 28 y 116 LCSP/2017 y art. 73 RGLCAP).

- Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econémico-financiera (art. 247
LCSP/2017).

- Que existe anteproyecto de construccién y explotacion de la obra, si procede. (Art. 248 LCSP/2017).

- Proyecto técnico de obra aprobado por el érgano de contratacion (Art. 114 y 120 LCSP/2017).

- Informe de la Oficina o Unidad de Supervisién (Art. 235 LCSP/2017).

- Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo,
informado por el servicio juridico.

- Que existe acta de replanteo previo.

- Que el pliego de clausulas administrativas particulares establece, para la determinacion de la oferta
mas ventajosa, la utilizacion de una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacién
calidad-precio, de conformidad con lo establecido en el art. 145 LCSP/2017.
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- Que la duracion del contrato prevista en el pliego de cldusulas administrativas particulares o el
documento descriptivo se ajusta a la normativa vigente en materia de contratacion. (Art. 278
LCSP/2017.).

¢.1.2.) En la fase de fiscalizacién del compromiso de gasto, se observaran los siguientes extremos:

- Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion.

- Que lamotivacion de la propuesta de adjudicacion contiene pronunciamiento acerca de los extremos
consignados en los apartados a), b) y ¢) del apartado 4 del articulo 151 LCSP/2017.

- Cuando se proponga la adjudicacién a favor de un licitador que hubiese presentado una proposicion
gue inicialmente se hubiese considerado anormal o desproporcionada, que existe constancia de que,
en relacion con el mismo, se ha cumplido el procedimiento establecido en el articulo 149 LCSP/2017.

- Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertasrecibidasy de las razones para su aceptaciéon o rechazo aplicadas
por el érgano de contratacién. Asimismo, se verificara que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente en los supuestos del articulo 169 LCSP/2017.

- Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva. (Art. 109 y 151 LCSP/2017 y 71.2 RGLCAP).

- Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social. (Art. 151 LCSP/2017 y 13 y ss.
RGLCAP).

c.2.) Modificados:

- Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo o, en su caso, se aportan informes justificativos
de la posibilidad de modificacion sin estar prevista en el pliego.

- Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de proyectos, si procede.

- Que existe informe juridico del servicio correspondiente.

c.3.) Revisiones de precios:

- Que el Pliego contempla la posibilidad y la férmula o sistema de revision aplicable.
- Informe del servicio de contratacion sobre procedencia de revisién de precios y relacién de nuevos
precios modificados.

c.4.) Prérroga de los contratos:

- Que esté prevista en el pliego de cladusulas administrativas particulares.

- Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos en los pliegos de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo.

- Que se acompanfa informe juridico del servicio correspondiente.

c.b.) Resolucién del contrato:
- Informe del servicio juridico.
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- Resolucion o acuerdo del 6rgano competente.
- Audiencia del contratista.

- Escrito del contratista intimando la indemnizacién.

c.6.) Pago de intereses de demora:

- Informe del servicio juridico.

- Informe técnico sobre el calculo de los intereses de demora.

c.7.) Indemnizacidn a favor del contratista:
- Informe del servicio juridico.

d) Contrato de concesion de servicios:
d.1.) Expediente inicial

d.1.1) En fase de autorizacion del gasto se verificaran los siguientes extremos:

- Acuerdo del inicio del expediente (Art. 28 y 116 LCSP/2017 y art. 73 RGLCAP).

- Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econémico-financiera (art. 285
LCSP/2017).

- Que, en los casos en que los contratos de concesion de servicios comprendan la ejecucion
de obras, la tramitacion de aquel ira precedida, ademas, cuando proceda de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 248.1, de la elaboracién y aprobacién administrativa del
Anteproyecto de construccion y explotacion de las obras que resulten precisas, con
especificacién de las prescripciones técnicas relativas a su realizacién; y, ademas, de la
redaccion, supervisién, aprobaciény replanteo del correspondiente proyecto de las obras. art.
285 LCSP/2017).

- Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo,
informado por el servicio juridico.

- Que el pliego de clausulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la oferta
mas ventajosa, la utilizacion de una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacién
calidad-precio, de conformidad con lo establecido en el art. 145 LCSP/2017.

- Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo se ajusta a la normativa vigente en materia de contratacion. (Art. 29.6
LCSP/2017.).

d.1.2.) En la fase de fiscalizacion del compromiso de gasto, se observaran los siguientes extremos:

- Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion.

- Que lamotivacion de la propuesta de adjudicacidon contiene pronunciamiento acerca de los extremos
consignados en los apartados a), b) y ¢) del apartado 4 del articulo 151 LCSP/2017.

- Cuando se proponga la adjudicacién a favor de un licitador que hubiese presentado una proposicion
gue inicialmente se hubiese considerado anormal o desproporcionada, que existe constancia de que,
en relacion con el mismo, se ha cumplido el procedimiento establecido en el articulo 149 LCSP/2017.
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- Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertasrecibidasy de las razones para su aceptacién o rechazo aplicadas
por el érgano de contratacién. Asimismo, se verificara que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente en los supuestos del articulo 169 LCSP/2017.

- Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva. (Art. 109 y 151 LCSP/2017 y 71.2 RGLCAP).

- Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social. (Art. 151 LCSP/2017 y 13 y ss.
RGLCAP).

d.2.) Modificados:

- Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo o, en su caso, se aportan informes justificativos
de la posibilidad de modificacion sin estar prevista en el pliego.

- Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de proyectos, si procede.

- Que existe informe juridico del servicio correspondiente.

d.3.) Revisiones de precios:

- Que el Pliego contempla la posibilidad y la férmula o sistema de revision aplicable.
- Informe del servicio de contratacion sobre procedencia de revisién de precios y relacién de nuevos
precios modificados.

d.4.) Prérroga de los contratos:

- Que esté prevista en el pliego de cladusulas administrativas particulares.

- Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos en los pliegos de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo.

- Que se acompanfa informe juridico del servicio correspondiente.

d.5.) Resolucién del contrato:

- Informe del servicio juridico.

- Resolucion o acuerdo del 6rgano competente.

- Audiencia del contratista.

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

c.6.) Pago de intereses de demora:

- Informe del servicio juridico.
- Informe técnico sobre el calculo de los intereses de demora.

d.7.) Indemnizacién a favor del contratista:
- Informe del servicio juridico.

e) Contrato de suministros:

e.1.) Expediente inicial
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e.1.1.) En la fase de autorizacién del gasto, deberé de verificarse lo siguiente:

- Acuerdo del inicio del expediente (Art. 28 y 116 LCSP/2017 y art. 73 RGLCAP).

- Pliego de clausulas administrativas particulares, informado por el servicio juridico.

- Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

- El objeto del contrato ha de estar perfectamente definido, de manera que permita la comprobacién
del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

- Que el pliego de clausulas administrativas particulares establece, para la determinacién de la oferta
mas ventajosa, la utilizacion de una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacién
calidad-precio, de conformidad con lo establecido en el art. 145 LCSP/2017.

- Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo se ajusta a la normativa vigente en materia de contratacion. (Art. 29.6
LCSP/2017.).

- Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar que se
cumpla alguno de los supuestos previstos de aplicacion del articulo 172 LCSP/2017.

e.1.2.) En la fase de compromiso del gasto, deberd de verificarse lo siguiente:

- Cuando no se adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion.

- Que lamotivacion de la propuesta de adjudicacidon contiene pronunciamiento acerca de los extremos
consignados en los apartados a), b) y ¢) del apartado 4 del articulo 151 LCSP/2017.

- Cuando se proponga la adjudicacién a favor de un licitador que hubiese presentado una proposicion
gue inicialmente se hubiese considerado anormal o desproporcionada, que existe constancia de que,
en relacion con el mismo, se ha cumplido el procedimiento establecido en el articulo 149 LCSP/2017.
- Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertasrecibidasy de las razones para su aceptacién o rechazo aplicadas
por el érgano de contratacién. Asimismo, se verificara que se ha publicado el anuncio de licitacién
correspondiente en los supuestos del articulo 169 LCSP/2017.

- Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva.

- Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social.

e.2.) Modificado del contrato:

- Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego de clausulas
administrativas particulares o documento descriptivo o, en su caso, se aportan informes justificativos
de la posibilidad de modificacion sin estar prevista en el pliego.

- Que existe informe juridico del servicio correspondiente.

e.3.) Revisiones de precios:

- Que el Pliego contempla la posibilidad y la férmula o sistema de revision aplicable.
- Informe del servicio de contratacion sobre procedencia de revisién de precios y relacién de nuevos
precios modificados.
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e.4.) Abonos a cuenta:

- Que los pliegos de cldusulas administrativas particulares contemplan tal posibilidad y que se ha
prestado la garantia exigida en el articulo 198 LCSP/2017.

- Certificacion del 6rgano correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.

- Aportacion de factura por la empresa adjudicataria, con todos los requisitos establecidos.

e.b.) Prérroga de los contratos:
- Que esté prevista en el pliego de cladusulas administrativas particulares.

- Que se acompanfa informe juridico del servicio correspondiente.

e.6.) Pago de intereses de demora:

- Informe del servicio juridico.
- Informe técnico sobre el calculo de los intereses de demora.

e.7.) Indemnizaciones a favor del contratista:

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

- Informe juridico del servicio de contratacién sobre la causa de la indemnizacién que justifique los
danos producidos.

- Que se ha dado el tramite de audiencia al contratista.

e.8.) Resolucién del contrato de servicios:

- Informe del servicio juridico.

- Resolucion o acuerdo del 6rgano competente.

- Audiencia del contratista.

- Escrito del contratista intimando la indemnizacion.

f) Contratos que se formalicen en el ejercicio anterior al del inicio de su ejecucion y gastos de
caracter plurianval: Especificacion en el pliego de clausulas administrativas particulares del
sometimiento de la adjudicacion a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y
suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente, de
conformidad con el articulo 117 LCSP/2017, cuando el contrato se formalice en el ejercicio anterior
al del inicio en su ejecucion, y de conformidad con el articulo 174 del Real Decreto Legislativo
2/2004, y articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/1990.

g) Expedientes relativos a negocios de caracter patrimonial: en los expedientes que se exponen a
continuacion, los extremos adicionales a los que se refiere el punto d) del apartado 1del presente
articulo de las bases seran los siguientes:

g.1.) Adquisicion de bienes inmuebles:
- Que existe informe del servicio juridico correspondiente.
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- Que existe tasacion del bien, debidamente informada.

g.2.) Arrendamiento de bienes inmuebles:
- Que existe propuesta de arrendamiento, novacion o prérroga por parte del servicio correspondiente.
- Que existe informe técnico.

- Que existe informe del servicio correspondiente.

h) Expedientes de gastos derivados de expropiaciones forzosas. Los extremos adicionales a los que

se refiere el punto f) del apartado 1 del presente articulo de las bases seran las siguientes:

h.1.) Depésitos previos:

- Que existe declaracion urgente de ocupacion de los bienes.
- Que existe acta previa a la ocupacion.
- Que existe hoja de depdsito previo a la ocupacion.

h.2.) Expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinarios de mutuo
acuerdo:

- Que existe la propuesta a la que se refiere el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de 1957, por el
gue se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion Forzosa.

- Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor del bien objeto
de la expropiacion.

- Que existe informe juridico emitido por el servicio correspondiente.

h.3.) Pago de intereses de demora por retrasos en la determinacion del justiprecio y el pago del mismo:

Que existe informe del servicio juridico correspondiente.

47.7. Exencion de fiscalizacion previa.

No estaran sometidos a la fiscalizacion previa:

a) Los gastos de material no inventariable que se tramiten como contratos menores.

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de caracter periédico y deméas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan
efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

BASE 48.- Definiciones de las técnicas de muestreo.

48.1. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada seran objeto de otra plena con
posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron
origen a la referida fiscalizacidon, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de
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verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de
la legalidad en la gestidn de los créditos, culminando con la emision de informe escrito en el que hagan constar
cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de ellas, que se remitiran al Pleno.

48.2. A efectos de aplicar las técnicas de muestreo o auditoria, se relacionan las siguientes definiciones:

- "UNIVERSQ" 0 "POBLACION": conjunto de actos, documentos o expedientes que sean susceptibles de producir
obligaciones o gastos sujetos a fiscalizacion limitada previa durante el periodo determinado en la presente
normativa.

- "MUESTRA": conjunto de actos, documentos o expedientes seleccionados de forma aleatoria para su
fiscalizacion, una vez determinado el nivel de confianza, la precision y la tasa de error esperada.

- "NIVEL DE CONFIANZA": probabilidad de que el valor obtenido por una "muestra”, constituida por el conjunto
de actos, documentos o expedientes seleccionados, no difiera del valor de universo a muestrear, en mas de un
porcentaje establecido (nivel de precision). EL"NIVEL DE CONFIANZA" se fija en el 95 %, que por la Intervencion
General Municipal de esta Administracion, podra modificarse.

- "PRECISION" a la amplitud en porcentaje dentro de la cual debe estar comprendido el limite maximo de
errores, teniendo en cuenta el "nivel de confianza" prefijado. EL "NIVEL DE PRECISION" se fija en el 10 %, que por
la Intervenciéon General Municipal de esta Administracion podra modificarse.

- "PERIODO DE MUESTREQ": aquel gue sirve de base para la extraccién de la muestra sometida a fiscalizacién.
El periodo, en funcion de la tipologia de los diferentes actos, documentos y expedientes de esta Administracién,
serg anuval.

- "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR": conjunto de elementos del universo a muestrear que se seleccionan
para su examen. La determinacion del tamano de la muestra vendra determinada por la aplicacién de tablas
estadisticas. EL "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR" ser4 Unico para cada periodo establecido y tipo de
expediente y supondra la fiscalizacion de todos y cada uno de los documentos, actos o expedientes integrantes
de la muestra seleccionada.

48.3. El ejercicio de la funcion interventora a través de técnicas de auditoria se efectuara para todos los
expedientes que integran el universo por medio del sistema de Muestreo Aleatorio Estratificado-Afijacion
proporcional, o cualquier otro, siempre que resulte con la suficiente garantia de representatividad.

48.4. Normativa procedimental para la aplicacion de las técnicas de muestreo.

48.4.1. Los Servicios que componen esta Administracion Municipal vendran obligados a remitir anualmente a
la Intervenciéon General Municipal certificacion del conjunto de expedientes tramitados en el ejercicio.

48.4.2. El procedimiento a seguir sera el siguiente:

Una vez finalizado el ejercicio econémico e iniciadas las operaciones de liquidacién presupuestaria, se remitira
una circular a los responsables de los Servicios gestores para que, en el plazo maximo de 10 dias, remitan a la
Intervencién General Municipal informacion acerca de los siguientes extremos:

a) Expedientes tramitados clasificados por categorias, con distincion entre ingresos y gastos.
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b) Numeracion de expedientes existentes dentro de cada categoria, y
c¢) Otros asuntos de interés.

Obtenida la informacion antes mencionada, la Intervencién General Municipal solicitard de los Centros
Gestores la remision de un numero determinado de expedientes completos elegidos aleatoriamente, una vez

aplicadas las técnicas estadisticas.

Para la remision de tales expedientes se concedera un nuevo plazo de 10 dias.

Terminado el plazo de remision de expedientes, la Intervencion General Municipal realizard un estudio
exhaustivo de los mismos en el periodo de un mes, siempre que sea posible, y sin perjuicio de que alguno de
ellos se prolongue en el tiempo al ser solicitada informacion complementaria, circunstancia ésta que quedara
reflejada a través de diligencia al respecto, reanudandose el examen correspondiente una vez obtenida aquella.

Al recaer la auditoria sobre un procedimiento administrativo, la planificacion del trabajo debera realizarse a
partirde un conocimiento lo mas detallado posible de los distintos elementos que comportan el procedimiento:

a) Normativa juridica que regula el procedimiento administrativo, tanto de caracter general como especifica.
b) Organos que intervienen en el procedimiento, estructura y competencia de cada uno de ellos.
c¢) Otros procedimientos afectados, normativa reguladora y 6rganos competentes.

48.5. Informe y alegaciones.

48.5.1. Del resultado global del muestreo efectuado por tipo de expediente, se emitira, por la Intervencion
General Municipal informe global.

48.5.2. Sidel informe contenido en el apartado anterior se detectara para cada poblacién y periodo muestreado
demasiadas anomalias, la Intervencion General Municipal propondrd las medidas correctoras que a

continuacion se indican, sin perjuicio de las que se pudiere proponer en cada informe:

a) Correccién de los circuitos administrativos y de los elementos que se han de tener en cuenta en la
fiscalizacion previa limitada.

b) Propuesta de correccion del sistema de contratacion habitualmente utilizado y modificacion o no de Bases
de Ejecucion de los Presupuestos.

c¢) Exigencia de responsabilidades a que diere lugar el andlisis de los expedientes.

48.5.3. Elinforme sera remitido, conjuntamente con los expedientes fiscalizados y seleccionados en la muestra,
al Servicio afectado el cual debera subsanar las deficiencias detectadas si fuese posible o, en su caso, efectuar
las observaciones a los reparos formulados, alegando lo que estime conveniente respecto del informe, en un

plazo no superior a diez dias desde la remision de la documentacion.
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48.5.4. Recepcionada por la Intervencion General Municipal las explicaciones o alegaciones pertinentes por
servicio afectado, se emitira informe final, recogiéndose aquellas o expresando la razon o motivo suficiente de

no aceptacion de las mismas.

48.5.5. Con independencia del ejercicio de la funcién interventora a través de la aplicacién de las técnicas de
auditoria reguladas por la presente normativa, la Intervencion General Municipal podrd someter a examen
exhaustivo cualquier expediente integrante de la poblacion que no haya sido seleccionado en la muestra,
siempre que se dedujere que se han omitido requisitos o tramites que se consideren esenciales o que de los
informes se desprenda la posibilidad de causar quebranto a la Hacienda Municipal o a un tercero.

48.5.6. Los informes anuales y las alegaciones que en su caso pudieran efectuar los Servicios Administrativos,

seran remitidos al Sr. Alcalde, quien lo remitira al Pleno.
BASE 49.- Procedimiento de fiscalizacion limitada en materia de ingresos.

49.1. La fiscalizacion en materia de ingresos puUblicos se efectuara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
219.4 del R. D. Legislativo 2/2004, el RD 424/2017 y el Reglamento de Control Interno de la Gestion Econémica
del Ayuntamiento de Torre Pacheco, mediante la sustitucion de la fiscalizacién previa por la inherente a la
toma de razon en contabilidad. En consecuencia, los derechos e ingresos publicos quedan sujetos a la
fiscalizacion mediante actuaciones comprobatorias posteriores a través de técnicas de auditoria y aplicacién
de la inferencia estadistica a las mismas, teniendo por finalidad asegurar que la gestién econémica-financiera

de los mismos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

49.2. Actuaciones de control. Las actuaciones de control y el ejercicio del control posterior de tales derechos
e ingresos comprenderan las siguientes actuaciones:

49.2.1. Verificacién del cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestién que hayan dado
lugar al reconocimiento, liquidacidn, modificacion o extincion de derechos, como en la realizacion de cualquier

ingreso publico, y a este respecto, se comprobara:

a) Que el derecho econémico es reconocido y liquidado por el drgano competente de acuerdo con las normas
en cada caso aplicables.

b) Las posibles causas de la modificacion de los derechos, asi como los aplazamientos y fraccionamientos de
las deudas liquidadas.

c) Las causas que dan lugar a la extincién del derecho ya sea por cobro, prescripcién, compensacion,
condonacion, insolvencia, anulacion, y otras causas de extincion.

d) Que los ingresos se realizan en las cajas de los 6rganos de recaudacién competentes, en las cuentas
corrientes de las entidades de depdsito debidamente autorizadas, en las de las entidades colaboradoras o en
cualquier otro lugar de cobro que se establezca por el Ayuntamiento, controlandose asimismo, que la
transferencia de sus saldos a la Tesoreria General Municipal se realiza dentro de los plazos legalmente
establecidos y por la cuantia debida.

e) Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacion de responsabilidad.
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49.2.2. Verificacién de la legalidad respecto de la devolucion de ingresos indebidos. En las devoluciones de
ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma de razén en contabilidad verificé que el
acuerdo de devolucion fue dictado por el Organo competente y que la imputacion presupuestaria fue la
adecuada. Ademas, se comprobara:

a) Que la ejecucion de la devolucion se ajusto al reconocimiento del derecho a la misma.

b) Que el ingreso efectivamente se realiz6 y no habia sido objeto de devolucién anterior.

¢) Que el pago se realiz6 a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

49.2.3. Las actuaciones de control se podran realizar en la propia Intervencion General Municipal o en las
dependenciasy oficinas gestoras, desplazandose a éstas, a dicho efecto, el personal de la Intervencién General
Municipal correspondiente.

49.2.4. A'los funcionarios designados para el gjercicio de este tipo de control se les facilitara por parte de los
servicios u Organismos el acceso a cuanta documentacidn sea precisa para el desarrollo de sus funciones.
49.2.5. Alcance del examen a realizar. El examen a realizar alcanzara la actividad desarrollada anualmente,
segun se indica a continuacién.

1) Los expedientes a controlar seran objeto de agregacion en funcién del Servicio gestor, tipo de expediente,
tipo de actuacion y periodo considerado. A estos efectos se entendera por:

a) Servicio Gestor: Organo a quien compete acordar el reconocimiento, liquidacién, modificacion y extincién de
derechos, asi como la recaudacion de ingresos y, en su caso, la devolucion de los mismos.

b) Tipo de expediente: Vendra determinado por la naturaleza del derecho atendiendo a la clasificacion por
concepto presupuestario.

c) Tipo de actuacion: Vendra dado en funcion de la fase del procedimiento de gestion objeto de control, por lo
que se examinaran los expedientes en las siguientes fases: 1) Nacimiento del derecho. 2) Modificacion del
derecho. 3) Extincion del derecho. 4) Devolucién de ingresos indebidos.

2) Como norma general, cada agrupacion de expedientes vendra definida por los que correspondan a un mismo
Servicio gestor, tipo de actuacién y periodo. Sin embargo, los funcionarios actuantes podran incluir en una
misma agrupacion varios tipos de expedientes y de actuaciones, cuando el numero de los que se integran en
cada uno de los tipos no tengan suficiente entidad y no sean representativos de la actividad desarrollada en el
periodo de que se trate. Por el contrario, el tipo de expediente se podra subdividir en distintos subtipos en
funcion de las caracteristicas del derecho o del ingreso.

49.2.6. Definiciones de las técnicas de muestreo:
- "UNIVERSOQ" o "POBLACION": conjunto de actos, documentos o expedientes que sean susceptibles de

creacion, modificacién o extincion de derechos a favor de la Hacienda Municipal, asi como las devoluciones
de ingresos indebidos durante el periodo determinado en la presente normativa, expresados por sus
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contraidos contables. Los diferentes Servicios que tienen a su cargo actos de gestién de ingresos o de
devolucidn de ingresos indebidos quedaran obligados a remitir a la Intervencion General Municipal, de esta
Administracion Municipal en la forma, plazos y requisitos documentales que se definen en las presentes
Bases los antecedentes necesarios para el ejercicio de la funcion interventora a través de técnicas de
auditoria. Formaran parte del "UNIVERSO" todos aquellos actos, documentos y expedientes de gestion de
ingresos que se tramiten y resuelvan mediante procedimiento informatico.

- "MUESTRA": conjunto de actos, documento o expedientes seleccionados de forma aleatoria para su

fiscalizacion, una vez determinado el nivel de confianzay la precision.

- "NIVEL DE CONFIANZA": probabilidad de que el valor obtenido por una "Muestra" constituida por el conjunto

de actos, documentos o expedientes seleccionados no difiera del valor del universo a muestrear en mas de un

porcentaje establecido (nivel de precision). EL "NIVEL DE CONFIANZA" se fija en el 95 % y por la Intervencion

General Municipal podra modificarse.

- "PRECISION": amplitud en porcentaje dentro de la cual debe estar comprendido el limite maximo de errores,

teniendo en cuenta el "nivel de confianza" prefijado. EL "NIVEL DE PRECISION" se fija en el 10 % y por la

Intervencion General Municipal podra modificarse.

- "PERIODO DE MUESTREQ": aquel gue sirve de base para la extraccién de la muestra sometida a fiscalizacion.

El periodo, en funcion de la tipologia de los diferentes actos de gestion de esta Administracion Municipal, sera

anual.

- "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR": conjunto de elementos de universo a muestrear que se seleccionan

para su examen. La determinacioén del tamano de la muestra vendra determinada por la aplicacién de tablas

estadisticas.

49.2.7. El ejercicio de la funcion interventora a través de técnicas auditoras se efectuara para todos los
expedientes que integran el universo cualquiera que sea el concepto de ingreso que lo compongan por medio
del sistema "Muestreo Aleatorio Estratificado-Afijacion proporcional pudiendo ser completado con otras
técnicas, siempre que garanticen la representatividad de la muestra.

49.2.8. Normativa procedimental para la aplicacién de las técnicas de muestreo.

49.2.8.1. Los Servicios que componen esta Administracion Municipal que se hallen incluidos en la presente
normativa vendran obligadas a remitir a la Intervencion General Municipal, por afios naturales, certificacién de
expedientes tramitados y resueltos en materia de ingresos y que correspondan al periodo inmediato anterior.
Las certificaciones deberan referirse al periodo considerado y en la misma constara Unicamente un concepto
de ingresos.

49.2.8.2. El procedimiento a seguir sobre solicitud de expedientes, remisién y fiscalizacion sera el mismo que
el establecido para los gastos.

49.2.8.3. Con independencia del ejercicio de la funcioén interventora a través de la aplicacién de las técnicas de
auditoria regulada por la presente normativa, la Intervencién General Municipal podrd someter a examen
exhaustivo cualquier expediente integrante de la poblacion que no haya sido seleccionado en la muestra.
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49.2.8.4. La Intervencion General Municipal podra dirigirse a la Tesoreria General Municipal para solicitarle, en

cualquier momento, informacion acerca de la gestidn recaudatoria y porcentajes de cobro.

BASE 50.- Normas relativas al sujeto auditor, ejecucion del trabajo y presentacion de informacion.

A continuacion, se establecen una serie de normas relativas al sujeto auditor, ejecucién del trabajo y
presentacion de informes, pero conviene sefalar, una vez mas, que al igual que lo mencionado en articulos
anteriores, las mismas seran de aplicacién con el desarrollo total de la Intervencién General Municipal.

50.1. Sujeto auditor:

- La auditoria deber4 realizarse por personas o personas dependientes de la Intervencion General Municipal
gue posean individualmente y en conjunto la cualificacién profesional necesaria para la ejecucién de las tareas
encomendadas.

- En todo lo relacionado con su actuacion profesional, tanto los érganos de control como los auditores que les
sirvan de apoyo, gozaran y mantendran una posicion de independenciay actuaran con total objetividad.

- Tanto la ejecucion de los trabajos como la preparacion y redaccién de los informes se realizara con la debida
diligencia profesional.

- La responsabilidad profesional quedara limitada por el cumplimiento de las normas establecidas y por el
objetivo y alcance expresado en el informe.

- LaIntervencién General Municipal deberd mantenery garantizar la confidencialidad acerca de la informacion
obtenida en el curso de sus actuaciones, con la amplitud y las limitaciones de las disposiciones legales.

50.2. Ejecucion del Trabajo:

- El trabajo sera preferentemente planificado anual y adecuadamente.

- Debera efectuarse un estudio y evaluacion previa con el fin de planificar la auditoria, determinando el alcance,
la naturaleza, el momento y la extension de las pruebas a realizar.

- En el resultado de la auditoria se debera obtener evidencia suficiente, pertinente y valida a fin de lograr una
base de juicio razonable en las que apoyar los comentarios, conclusiones y recomendaciones.

- Se formara un archivo completo y detallado del trabajo efectuado y de las conclusiones alcanzadas en el que
se incluiran todos los papeles de trabajo.

50.3. Normas sobre contenido y presentacion de informes:

- Los informes se elaboraran por escrito para comunicar los resultados de la auditoria.
- Cada informe definitivo incluira con caracter orientativo, y entre otros, los siguientes apartados:

= Titulo de informe e identificacion de las personas, entidades u érganos.
= (Objetivos, limitaciones y alcance del trabajo desarrollado.
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= Declaracion de que el trabajo ha sido realizado de acuerdo con las normas técnicas de auditoria.

= | osresultados de la auditoria, y cuando sean aplicables, las conclusiones obtenidas.

= El alcance de la auditoria acerca de la verificacion de los controles internos e indicacion de
cualquier debilidad significativa detectada en ellos a lo largo del proceso.

= Ensucaso, recomendaciones para introducir mejoras que ayuden a corregir areas problematicas.

= Mencion expresa del grado de observancia de la legislacion aplicable.

= Descripcidn de los logros méas notables alcanzados por la entidad auditada.

= |asalegaciones que hayan hecho los responsables de la entidad.

= Cualquier otra informacién suplementaria que se considere de interés.

= | afechadeemisiondelinformey la firma del Interventor General, o del auditor externo, en su caso.

DISPOSICIONES ADICIONALES

1°.- Estas bases no podran en ningUn caso modificar lo legislado, ni contener preceptos de orden administrativo
gue requieran legalmente de procedimientos y solemnidades especificas distintas de lo preceptuado para el

presupuesto.

DISPOSICIONES FINALES

Para lo no previsto en estas Bases, se estara a lo que resuelva el Pleno de la Corporacién, previo informe de la

Intervencion Municipal y a propuesta de la Comision de Hacienda.

No obstante, lo anterior, supletoriamente se estara a lo dispuesto en la vigente legislacion local, en la Ley
General Presupuestaria, en la Ley General Tributaria y demas normas de la Administracion General del Estado
que sean aplicables.

57




[

=5

AYUNTAMIENTO DE
§ TORRE PACHECO

ANEXO |. RELACION DE SUBVENCIONES NOMINATIVAS PRESUPUESTO 2021

AYUNTAMIENTO DE TORRE PACHECO

PRESUPUESTOS 2021

e

COoD.
PROG.

COoD.
ECO.

Partida de gasto

2021

1350

480.00

CONVENIO PROTECCION CIVIL: SUFRAGAR GASTOS PARA EL
FOMENTO DE UNA MAYOR PROTECCION DE CIUDADANOS DEL
MUNICIPIO

12.000,00 €

2411

480.01

CONVENIO AIDEMAR: REALIZACION DE ACTUACIONES
SOCIOLABORALES DESTINADAS AL COLECTIVO DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD DEL MUNICIPIO

75.000,00 €

2411

480.02

CONVENIO PROMETEO: REALIZACION DE ACTUACIONES
SOCIOLABORALES DESTINADAS AL COLECTIVO DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD DEL MUNICIPIO

63.750,00 €

2300

480.03

CONVENIO AIDEMAR: REALIZACION ACTUACIONES SOCIALES QUE
ATIENDAN Y PROMOCIONEN EL COLECTIVO DE PERS.CON
DISCAPACIDAD, MANT. DE SERV.Y PROGR. Y ACTIVIDADES PARA
LA INTEGRACION SOCIAL

12.000,00 €

2300

480.04

CONVENIO FUNDACION DAR DE Si: REALIZACION ACTUACIONES
SOCIALES QUE ATIENDAN Y PROMOCIONEN EL COLECTIVO DE
PERS.CON DISCAPACIDAD, MANT. DE SERV.Y PROGR. Y
ACTIVIDADES PARA LA INTEGRACION SOCIAL

6.000,00 €

2300

480.05

CONVENIO AFAL: REALIZACION DE ACTIVIDADES SOCIALES

2.500,00 €

2300

480.06

CONVENIO PROMETEO: REALIZACION ACTUACIONES DESTINADAS
COLECTIVO MENORES DE O A 6 CENTRO ATENCION TEMPRANA

80.000,00 €

2300

480.07

CONVENIO ASOCIACION AMISTAD Y SOLIDARIDAD CON EL
PUEBLO SAHARAUI "MAR MENOR": PROGRAMA VACACIONES EN
PAZ

3.000,00 €

2300

480.08

CONVENIO FAMDIF-COCEMFE INTEGRACION LABORAL:
REALIZACION DE ACTUACIONES SOCIALES QUE ATIENDAN Y
PROMOCIONEN EL COLECTIVO DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y L A INTEGRACION SOCIAL EN EL MUNICIPIO

2.500,00 €

2310

480.09

CONVENIO CARITAS DIOCESANA: ACTUACIONES EMERGENCIA
SOCIAL, AYUDAS A TRANSEUNTES, MANT.HOGAR TRANSEUNTE Y
ENTREGA DE ALIMENTOS A PERSONAS NECESITADAS Y
ASISTENCIA SOCIAL A USUARIOS

20.000,00 €

2311

480.13

CONVENIO ASOC.LOCAL. PENSIONISTAS TORRE-PACHECO:
MANTENIMIENTO ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

9.500,00 €

2311

480.14

CONVENIO ASOC.LOCAL. PENSIONISTAS BALSICAS:
MANTENIMIENTO ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

4.700,00 €

2311

480.15

CONVENIO ASOC.LOCAL. PENSIONISTAS DOLORES:
MANTENIMIENTO ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

3.700,00 €

2311

480.16

CONVENIO CLUB PENSIONISTAS JIMENADO: MANTENIMIENTO
ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

1.700,00 €

2311

480.17

CONVENIO ASOC. LOCAL PENSIONISTAS SAN CAYETANO:
MANTENIMIENTO ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

1.400,00 €

3260

480.18

CONVENIO ASOCIACION TRANSPORTE UNIVERSITARIO
UNIVERISTARIO DE TORRE PACHECO: MANTENIMIENTO
ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION

18.000,00 €

3340

480.21

CONVENIO PENA FLAMENCA MELON DE ORO: GASTOS )
REALIZADOS CON MOTIVO DE LA ORGANIZACION Y PROMOCION
PARA LA CELEBRACION FESTIVAL INTERNACIONAL CANTE
FLAMENCO LO FERRO

100.000,00 €

3340

480.22

CONVENIQ ASOCIACION AMIGOS DE LA MUSICA: FOMENTO Y
ENSENANZA DE MUSICA

45.000,00 €

3340

480.23

CONVENIO ASOCIACION "LUIS PACHECO": FOMENTO Y
ENSENANZA DE MUSICA

45.000,00 €

3340

480.24

SUBVENCION ACTIVIDADES CULTURALES

30.000,00 €

3340

480.25

CONVENIO CORAL POLIFONICA ARS ANTIQUA: FOMENTO Y
ENSENANZA DE LA MUSICA

5.300,00 €
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CONVENIO AGRUPACION MUSICAL RONDALLA NTRA SRA DEL

3340 480.26 ROSARIO: FOMENTO Y ENSENANZA DE LA MUSICA 5.000,00 €
CONVENIO COROS Y DANZAS VIRGEN DEL ROSARIO: FOMENTO Y

3340 480.27 ENSENANZA DE MUSICA 4.600,00 €
CONVENIO ASOCIACION FOLCLORICA VIRGEN DE LOS DOLORES:

3340 480.28 FOMENTO Y ENSENANZA DE LA MUSICA 6.100,00 €

3370 480.29 SUBVENCION CORRESPONSALES JUVENILES 1.801,00 €
CONVENIO ASOCIACION FESTERA DE TORRE-PACHECO: GASTOS
ACTIVIDADES REALIZADAS CON MOTIVO DE LAS FIESTAS

3380 480.30 PATRONALES 120.000,00 €
CONVENIO ASOCIACION FESTERA DE ROLDAN: GASTOS
ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PEDANIA DE ROLDAN CON

3380 480.31 MOTIVO DE LAS FIESTAS PATRONALES 36.000,00 €
CONVENIO ASOCIACION DE FIESTAS HISTORICAS DE TORRE
PACHECO: GASTOS OCASIONADOS POR LA ORGANIZACION,
DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA DE LAS FIESTAS

3380 480.32 TRINITARIO-BERBERICAS 15.000,00 €
CONVENIO ASOCIACION FESTERA DE BALSICAS: GASTOS
ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PEDANIA DE BALSICAS CON

3380 480.33 MOTIVO DE LAS FIESTAS PATRONALES 18.000,00 €
CONVENIO ASOCACION FESTERA DE DOLORES DE PACHECO:
GASTOS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PEDANIA DE DOLORES

3380 480.34 DE PACHECO CON MOTIVO DE LAS FIESTAS PATRONALES 13.000,00 €
CONVENIO ASOCIACION FESTERA JIMENADO: GASTOS
ACTIVIDADES REALIZADAS CON MOTIVO DE LAS FIESTAS

3380 480.35 PATRONALES 6.800,00 €
CONVENIO ASOCIACION JUVENIL SAN CAYETANO: GASTOS
ACTIVIDADES REALIZADAS CON MOTIVO DE LAS FIESTAS

3380 480.36 PATRONALES 6.800,00 €
ASOCIACION DE VECINOS DE LOS CACHIMANES: ACTIVIDADES EN

3380 480.37 LA BARRIADA CON MOTIVO DE LAS FIESTAS PATRONALES 1.500,00 €
ASOCIACION DE VECINOS BARRIO DE SANTIAGO: ACTIVIDADES EN

3380 480.38 LA BARRIADA CON MOTIVO DE LAS FIESTAS PATRONALES 1.000,00 €
CONVENIO IFEPA: COLABORACION PARA EL DESARROLLO Y

4330 480.40 DIVULGACION DE LOS DISTINTOS CERTAMENES FERIALES 40.000,00 €

4330 480.41 CONVENIO COAG: MANTENIMIENTO ACTIVIDADES ASOCIACION 20.000,00 €
TRANSFERENCIA GRUPO POLITICO MUNICIPAL DEL PARTIDO

9120 480.42 POPULAR TORRE-PACHECO 2.400,00€
TRANSFERENCIA GRUPO MUNICIPAL SOCIALISTA DE TORRE

9120 480.43 PACHECO 3.000,00 €
TRANSFERENCIA GRUPO MUNICIPAL PARTIDO INDEPENDIENTE

9120 480.44 DE TORRE-PACHECO 4.200,00 €

9120 480.45 TRANSFERENCIA GRUPO MUNICIPAL DE VOX 2.400,00€

9120 480.46 TRANSFERENCIA GRUPO MUNICIPAL MIXTO 1.800,00 €

9200 480.47 TRANSFERENCIA FSP-UGT 1.600,00 €

9200 480.48 TRANSFERENCIA SIME 1.100,00 €
CONVENIO ASOCIACION MUPANTQUAT: ESTUDIO DEL

9200 480.49 PATRIMONIO PALEONTOLOGICO DE TPACHECO 20.000,00 €

9200 480.50 TRANSFERENCIA CSI-CSIF 825,00 €
CONVENIO ASOCIACIO CULTURAL VIRGEL DEL ROSARIO DE
BALSICAS: DESARROLLO CON MOTIVO DE LA ORGANIZACION,

3340 480.51 DESARROLLO Y PROMOCION DE LA SEMANA SANTA DE BALSICAS 5.800,00 €
CONVENIO JUNTA DE COFRADIAS NTRA. SRA. DE LOS DOLORES:
GASTOS OCASIONADOS POR EL DESARROLLO DE LOS ACTOS DE

3340 480.52 SEMANA SANTA EN DOLORES DE PACHECO 5.100,00 €

3260 480.53 CONVENIO FAPATP: MANTENIMIENTO ACTIVIDADES ASOCIACION 30.000,00 €
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4330 480.54 CONVENIO COEC: MANTENIMIENTO ACTIVIDADES ASOCIACION 40.000,00 €
CONVENIO FUND. INT. LIBRE: MANTENIMIENTO ACTIVIDADES
3260 480.55 ASOCIACION 10.000,00 €
CONVENIO DEJANDO HUELLA TORRE PACHECO: MANTENIMIENTO
1515 480.56 Y ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION 15.000,00 €
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N° expediente (*)
Fase del gasto
A D 0 Departamento / Programa N° registro y fecha
Aplicacion presupuestaria Denominacién y crédito disponible
Organico Programa Econdmico

Crédito presupuestario definitivo
Disponible antes de la propuesta
Disponible en la vinculacion

CONTRATISTA
Nombre C.L.F.
Direccion Tel.
Poblacion C.P.
Banco: Entidad/Suc./DC/Cuenta |
Detalle del gasto Importes €
Importe
IVA
Integro
Retenciones
Neto
Documentacién adjunta (Ofertas solicitadas)
TODA PROPUESTA DEBE INCLUIR INFORME DE NECESIDAD SEGUN LEY 9/2017.
Motivo de Seleccion
Es la oferta mas econdémica
Aprobacion por:
Torre-Pacheco, a de De 20
EL CONCEJAL DELEGADO EL RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Fdo.: Fdo.:

Certificado:

[] Existe crédito [INo hay crédito bolsa vinculacion

En Torre-Pacheco, a de 2021

EL JEFE DE CONTABILIDAD

(*) En la factura indicar que se ponga este n° expediente
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ANEXO Ill - MODELO DE CONFORMIDAD DE FACTURAS

CONFORMIDAD DE FACTURAS

N° REGISTRO:

Factura n’:

Fecha expedicion factura:
Proveedor:

UNIDAD DE TRAMITACION/PROGRAMA ECONOMICO

CONFORME RESPONSABLE TECNICO

INFORMO que los conceptos indicados se han realizado de acuerdo con las condiciones establecidas, conteniendo
las mismas los datos exigibles legalmente, estando conforme en precio, cantidad y calidad.

Programa econémico. Cadigo:
Nombre y apellidos:

Fecha:

Firma:

ORGANO GESTOR/CONCEJALIA

TOMA DE RAZON GESTOR GASTO

Me doy por enterado de la asignacién de la factura a mi programa, en la aplicacién presupuestaria indicada

Concejalia: Cadigo:
Nombre y apellidos:

Fecha:

Firma:

APLICACION PRESUPUESTARIA

Organico | Programa Econdmico
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ANEXO IV - MODELO DE SOLICITUD DE MOD. PRESUPUESTARIA

SOLICITUD DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Concejalia de...ceeiieceeee e

Gastos sin Consignacion Suficiente Aplicaciones que se Crédito Crédito
proponen disponible necesario

TIPO DE MODIFICACION QUE SE PROPONE:

o Crédito extraordinario o Generacion de créditos

o Suplemento de crédito o Transferencia de créditos

o Ampliacion de crédito o Incorporacién de remanentes
de Créditos

Forma de Financiacion Importe

1. Remanente liquido de tesoreria

2. Nuevos 0 mayores ingresos no previstos
3. Anulaciones o bajas de créditos

4. Operacion de Crédito

5. Ingresos afectados

6. Minoracion otros créditos

O |0 (O |(o|0|Od

Casos 1, 2, 4, 5. Descripcion de los recursos que financian la modificacion

Casos 3, 6. Aplicaciones presupuestarias que se minoran e importe

Nombre de la Aplicacion Cadigo Importe
En Torre-Pacheco, a............. de................2021
V° B° El Concejal Delegado El Responsable del Programa Econémico
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Anexo V.- Modelo de solicitud de contrato menor de escasa cuantia

DOCUMENTO PARA LA TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES DE SERVICIOS Y
SUMINISTROS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERE LOS 1.200 €.

A la vista del Decreto de la Concejalia-delegada en materia de Personal y Contratacién de fecha 27 de
enero del afio 2021, que establece los supuestos de simplificacion administrativa en los contratos
administrativos de servicios y de suministros, con la calificacién de menores, y cuyo valor estimado no
supere los 1.200 €, se propone la tramitacion del siguiente expediente:

Organo Gestor
Identificacion del
proponente
Puesto

Objeto del contrato

Necesidad a satisfacer

Valor estimado maximo Base Imponible
(datos del presupuesto) LV.A
Total

Plazo de ejecucion
(mdximo 1 afio)

Plazo de garantia

(puede no establecerse)
Responsable del contrato

Forma de pago Mediante la presentacion de factura, expedida por el
contratista, y conformada por el responsable del
contrato.

Especificaciones técnicas de

ejecucion (en su caso)

Se informa de que: oEl procedimiento de contratacion mas adecuado a seguir
es el del contrato menor.

eLa necesidad a satisfacer no responde a prestaciones o
suministros de cardcter recurrente en el tiempo.
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eNo se altera el objeto del contrato con el fin de evitar la
aplicaciéon de los umbrales del contrato menor, no
produciéndose en consecuencia, fraccionamiento del
contrato.

eQue el contrato no constituye unidad funcional con
otros que hayan sido perfeccionados con el mismo
contratista.

eQue, tratandose de un contrato de servicios, el
ayuntamiento carece de los medios técnicos y/o
personales para la realizacidn del objeto de referencia.
oEl contrato cuya celebracion se proyecta es idéneo vy,
satisface las necesidades expuestas, resultando
adecuada su relacidn calidad-precio.

eQue el presupuesto Unico presentado, se encuentra
dentro de los precios habituales del mercado.

oEl empresario propuesto cuenta con la habilitacién
profesional necesaria para realizar la prestacion.

Nombre/identificacion
N.L.F./V.A.T...

Domicilio

Otros (teléfono, e-mail...)

Aplicacidn presupuestaria
Ejercicio presupuestario 2021

Fase de gasto RC

Existencia de crédito Suficiente y adecuado
Aprobacién del gasto Por el titular de la Concejalia competente

EMPLEADO PROPONENTE

Con la firma del empleado
proponente, se acredita el
o6rgano gestor, los elementos
del contrato administrativo,
y propuesta de contratista o
adjudicatario.

D. Empleado municipal o concejal

INTERVENCION

Con la firma de la
Intervencidén, se acredita la
realizacidén de una retencidn
de crédito, y en
consecuencia, que existe
consignacion presupuestaria
suficiente y adecuada para
autorizar el gasto
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consistente en la
contratacioén, asi como que
atendiendo a dicho gasto, el
concejal delegado
correspondiente es el
competente.

D. Interventor

ORGANO DE CONTRATACION

Con la firma del drgano de contratacidén, a la vista de la
propuesta y del informe favorable de Intervencidén, el/la
concejal, se aprueba la ejecucidn del gasto derivado del
objeto del contrato, con cargo a la aplicacion
presupuestaria correspondiente del presupuesto, mediante
contrato menor, de acuerdo con lo establecido en el art. 185
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

D. Concejal con delegacion genérica

*Los cuadros podrdn ampliarse o disminuirse en tamafio en funciodn de
las necesidades de espacio.
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